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 الفصل الاول

ممدمة عن الكلٌة – 1  

حٌة  كع ةت ا عٌة  تعالة  سةبعسة   عالة  قسسةب قلة   ۲۱۰۲-۲۱۰۲تؤسست كلٌة  بةا سنسة عا  ةع  

ا أت سس ةسس  فٌهع  لى أسعس ا هج  ةسسً أا ه خاس س قست قةق ةً أا تكةقا سسا ةعمج ابعامة  

نةلً سسكلٌعت سسللاٌ  قتقسى إ سةتهع فً ذسن سسقلت اعسقكعس  سس كتقة حسع  ا ٌ   اٌة  كلٌة  سسبةا 

 فً سسكع ة سست ةٌسً قسساختاةست  لى كلٌ  سسللق بعسا قتلتا   ۲۱۱قكع ت فٌهع اةحل  قسح ة 

س تملت سسكلٌ  إسى اقللهع سسحعسً فً ا عٌ  اعلاشتةسن اع كلٌ   ۲۱۰٤–۲۱۰۲ث  ال  ذسن قفً  ع  

سسبا قكلٌ   لق  سسحعسقا قتك قسق ٌع سساللقاعت حٌ  كعا سبا سنس عا بعاك قسح   اعةة  ا 

 ۲بعسا ق    ت ةٌسً سسالان  ۲۲۱بلاا اختاةست قأصاح     سس ۲ ةسسٌ  قلع عت  ۲

.ت ةٌسٌٌا  

 ٦تقسةةلت سسكلٌةة  اةةا  عحٌةة  سسا عٌةة  قأصةةاحت ثةةلا  بقساةةك فٌهةةع  ۲۱۰٥-۲۱۰٤فةةً سسسةة   سسثعسثةة  

  .ت ةٌسٌٌا ۰۱بعسا قسسكع ة سست ةٌسً ۲۸۱لع عت  ةسسٌ  ق    سسبلاا أصاح  ۸اختاةست ق

سفتتعح سسلٌع ست سستللٌاٌ  قسستماعل سساةضى تبقةت سسكلٌ  ال   ۲۱۰٦-۲۱۰٥فً سسس   سسةسال  

 .قمذس سلا  عز مق سسه ف سنسعس سهذه سسكلٌ 



.ت  تخةٌج أقل  فل  اا كلٌ  با سلاس عا ۲۱۰۲-۲۱۰٦فً سسس   سسخعاس    

 ۸سفتتح اختاة سستٌ عا قسس سقة سٌصاح     اختاةست سسكلٌ   ۲۱۰۸-۲۱۰۲فً سسلع  سس ةسسً 

 اختاةست

.تللٌاٌ   

 ۰۱تات تقسل  سسلٌع ست سستللٌاٌ  سٌصاح ا اقع سسلٌع ست  ۲۱۰۲-۲۱۰۸فً سسلع  سس ةسسً 

  ٌع ست

تات تقسل  قتبقٌة سسلٌع ست سستللٌاٌ  اإضعف  أ هزة اتبقةة  ۲۱۲۱-۲۱۰۲فً سسلع  سس ةسسً 

   ٌ ة

تاةٌ   اؤ هزةح ٌ  قسسمع عت سس ةسسٌ   اؤثع ت  ت هٌز سسكلٌ   ۲۱۲۰ – ۲۱۲۱فً سسلع  سس ةسسً 

ت  ت هٌز سسمع عت سس ةسسٌ  استعبة   ٌ ة  ۲۱۲۲ – ۲۱۲۰، فً سسلع  سس ةسسً    ٌ ه قح ٌث 

   قتةاٌ  قصاغ   ةسا سسكلٌ .

ت  فتح لع عت  ةسسٌ    ٌ ة قتح ٌ  سسمع عت قسضعف   ۲۱۲۲ – ۲۱۲۲فً سسلع  سس ةسسً 

ت قس هزة باٌ    ٌ ة كعاٌةست اةسلا  قس هزة صقت ح ٌث  سلمع عت سس ةسسٌ  قسضعف   ٌع س

.سللٌع ست سستللٌاٌ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



الهٌكل التنظٌمً – 2  

 

 

صلاحٌات العمٌد – 3  

 : صلاحٌعت  اٌ  سسكلٌ 

 :- ٌاعةس  اٌ  سسكلٌ  سق سساله  سسصلاحٌعت سلآتٌ  ستسٌٌة س اعل سسكلٌ  سق سساله  قت فٌذ سم سفهع

 

 :الصلاحٌات العلمٌة -أ 

 

 :- سسصلاحٌعت سسللاٌ  سلاتٌ ٌاعةس  اٌ  سسكلٌ  

 .ت فٌذ لةسةست ا لس سس عال  فٌاع ٌتللك اعسكلٌ   - ۰

 .س سةة سسكلٌ  اا سس عحٌ  سسللاٌ  قسلإ سةٌ  قسستةاقٌ  قسسثمعفٌ  قسساعسٌ  - ۲

 .اتعال  سٌة سس ةسسعت سنقسٌ  قسسللٌع فً سسكلٌ   - ۲



 .حعضةمع سسى ةبٌس سس عال  سلاصع ل تةإس ا لس سسكلٌ  قسسهٌبعت سسللاٌ  فٌهع قةفع ا - ٤

 .س  س  سستمعةٌة سسللاٌ  سسفصلٌ  قسسس قٌ   ا  شعبعت سسكلٌ  - ٥

 .سساصع ل   لى تقصٌعت ا عسس سنلسع  قسسفةقع  - ٦

 .سنشةسف سسللاً قسس سةي  لى  شعبعت سنلسع  سسللاٌ   - ۲

 .سستقصٌ  اتلٌا ةإسعء سسمسع  سسللاٌ  قالعق ً سسلاٌ  - ۸

 تباٌك  اٌع سستللٌاعت قسن ظا  سسصع ةة اشعا ت ظٌ  سسشإقا سسللاٌ  قسستةاقٌ  قسسمةسةست - ۲

 .سسصع ةة اا ا لس سسكلٌ 

 .  قة ا لس سسكلٌ  سلا لمع  فً  لسعت سستث عبٌ   - ۰۱

 .تشكٌل سسل عا سسةبٌسٌ  فً سسكلٌ  قسص سة سنقساة سلإ سةٌ  سسخعص  اهع - ۰۰

 .سلااتحع ٌ  سلكلٌ  قس عا باع سنسبل  سلااتحع ٌ تشكٌل سسل عا   - ۰۲

 .تمٌٌ  سلا سء سسس قي ن ضعء سسهٌب  سست ةٌسٌ  اعستشعقة اع ةبٌس سسمس  سق سسفةع سسللاً - ۰۲

 تاثٌل سسكلٌ  فً سلا تاع عت قسس  قست.  - ۰٤

 
 

 :الإدارٌةالصلاحٌات  -ب 

 :-سلآتٌ  سلإ سةٌ  سسصلاحٌعتٌاعةس  اٌ  سسكلٌ  

سسسةة قٌ  سهةة   سسلةةلاقستقاةة ح  قسلإ سةٌةةٌاتةفٌةةع س ضةةعء سسهٌبةة  سست ةٌسةةٌ  قسساةةقظفٌا قسسف ٌةةٌا  - ۰

 قفك سحكع  سسمقس ٌا قسسمةسةست قسستللٌاعت سساة ٌ .  لى

 تقلٌع  مق  سستخ س  سست ةٌسٌٌا قسسخاةسء قسسف ٌٌا سسلةا قسلا ع ا ققضع شةقب سستخ ساه  - ۲

 .سسلم  قسسمةسةست قسستللٌاعت سس عفذةقكذسن س هعء خ اعته  قفك شةقب 

 .سساع ستٌة قسس كتقةسه -سستقصٌ  ا مل حال  سسشهع ست سسللٌع  - ۲

   س سس هعت سسللٌع قاكعتا سسسع ة سسقزةسء )فً كل اع -افعتح   قسبة سس قس  قاإسسعتهع كعف   - ٤

  س اع ٌتللك فٌهعٌتللك اؤاقة سسكلٌ  اا سس قسحً سسللاٌ  قسستةاقٌ  ضاا سختصعص سسكلٌ   

 .)اسٌعس  سس عال 

 اخ اعت سست ةٌسٌٌا اا لال  قسبة سس قس  ق لى قفك لع قا سسخ ا  سلاستلع  سساقسفم   لى  - ٥

 .سس عالٌ 

  لى قفك سحكع  سساقس  سساختص  فً لع قا سسخ ا  قسلإ سةٌٌالاقل سستمعس  سساقظفٌا قسسف ٌٌا  - ٦

 .ه  اعستزساعته  ت عه سس قس سسا  ٌ  سس عفذ ال  سستؤك  اا سٌفعب

 سساقسفم   لى تفةغ سست ةٌسٌٌا ال  سلةسة سستقصٌ  اتفةغه  اا لال سسمس  سق سسفةع سساختص - ۲

 .قا لس سسكلٌ  قا حه  سساخصصعت سسامةةة سمعء ذسن



 

قا ح سلإ عزست سساةضٌ  سسااٌ   فٌهع اةع اةس ةعة سحكةع  سساةع ة سس ظة فً لاقل سستمعةٌة سسباٌ   - ۸

 .اا لع قا سسخ ا  سسا  ٌ (  ٤٦) 

 

 سحعس  سساقظفٌا سسف ٌٌا قسلا سةٌٌا  لى سستمع       القغه  سسس   سسثعسث  قسسستٌا اا سسلاة - ۲

 .)سسال ل۰۲٦٦) سس    ۲۲اعسشةب سساذكقة بامع سسحكع  لع قا سستمع   سسا  ً ذي سسةل  ( 

 

 لةى  سسكلٌ  قكذسن ال  سست سٌك اةٌا سسكلٌتةٌاس ةسء  مل سساقظفٌا فً ضقء سسحع   قاصلح   - ۰۱

سا تةةزق  سس عالةة  / شةةلا  سستخبةةٌب قسساتعالةة  / سساعسةةن ا سةةخ  اةةا سلآاةةة سلإ سةي سسمعضةةً اعس مةةل 

 سغةض تقثٌك ذسن فً س لات سساعسن حسا سنصقل.

 

 

 

 

 

 

 

 : صلاحٌات معاون العمٌد للشؤون العلمٌة - 4

 

سسللاٌ  مق أح  سن ا ة سستً تست    لٌهةع  اةع ة كلٌة  بةا سلاسة عا تل  اهع  العقا سسلاٌ  سلشإقا 

فً  عال  كةالاء، مذس سسا صا مق سسحلم  سسةبٌسٌ  سساسإقس   ا اتعالة  سساةإتاةست ق سس ة قست ق 

سسحلمعت سس ةسسٌ  ق سس شعبعت سسللاٌ  فً سسكلٌ  اعلإضعف  سسى اتعال  شإقا بلا  سس ةسسعت سلاقسٌة  

 ل فتةة  ةسسته  سس عالٌ  ق ال  تخة ه  اا سسكلٌ .ق س ضاعبه  خلا

ٌتةةةؤسف اكتةةةا الةةةعقا سسلاٌةةة  سلشةةةإقا سسللاٌةةة  ق سسبلاةةة  سساتاثةةةل اعسسةةةٌ  الةةةعقا سسلاٌةةة  سلشةةةإقا 

اا   ة شلا مً : شلا  سسشإقا سسللاٌ  ق شلا  سس ةسسعت قسستخبٌب قشةلا  سس ةسسةعت   سسللاٌ ،

ساستاة اعلإضعف  سسى اكتا  سسكلٌة  ق سكةل شةلا  اة ٌة ٌكةقا سسللٌع ق شلا  سستس ٌل ق شلا  سستللٌ  س

 اسإقل  ا  شعبعت سسشلا  ق س سء قس اعتهع سساقكل  سسٌهع ق حسا سستللٌاعت سسالاقل اهع.

سا اا اهع  اكتةا الةعقا سسلاٌة  سلشةإقا سسللاٌة  مةً سلا عاة   لةى سسكتةا سسةقسة ة ق اتعالة   قس  

ي سساقح  ق ت لٌك احعضة س ةعا س ضةاعب سسبلاة  ق اتعالة  س ة س  سسبلا  ق غٌعاعته  ق سستزساه  اعسز

سس ةة سقل سلااتحع ٌةة  اعست سةةٌك اةةع سلالسةةع  سسللاٌةة  ق ضةةاعا تباٌةةك سستللٌاةةعت ق سسضةةقساب سستةةً 



تصةة ةمع قزسةة سستللةةٌ  سسلةةعسً ق سساحةة  سسللاةةً اعلإضةةعف  سسةةى سستللٌاةةعت سس عفةةذة سةبعسةة   عالةة  

 قسسب.

 

 سسللاٌ  : سسلاٌ  سلشإقا العقا قصلاحٌعت سسسٌ  اهع 

 .ت ظٌ    سقل سلااتحع عت سس هعبٌ  ق اعست سٌك اع سلالسع  سسللاٌ  - ۰

ت ظةةٌ   ةة سقل سسةة ةقس سلاسةةاق ٌ  ق اعست سةةٌك اةةع سلالسةةع  سسللاٌةة  ق  لةةى ضةةقء سسمع ةةعت  - ۲

 سس ةسسٌ  ااع ٌضاا حسا سٌة سس ةسس .

سسالةة ة سهةةذس سسغةةةض ااةةع ٌضةةاا تغبٌةة   اٌةةع سلاشةةةسف  لةةى سةة ل سساحعضةةةست سلاسةةاق ٌ   - ۲

 .سسسع عت سسامةةة سكل اع ة ق حسا سستللٌاعت سسالاقل اهع فً مذس سسخصقص

 .اتعال   قس  بلا  سس ةسسعت سسللٌع ق س ضاعبه  قفك سلا ظا  ق سستللٌاعت سسالاقل اهع - ٤

للاةً قتقحٌة مع ق ةفلهةع ت لٌك بلاعت سسماقل فةً سس ةسسةعت سلاقسٌة  الة  قةق مةع اةا سسمسة  سس - ٥

 .سسى ةبعس  سس عال 

تةة لٌك حةةعلات سلا تمةةعل اةةا سس عالةةعت سلاخةةة  سسةةى سسكلٌةة  ق سحعستهةةع  لةةى سلالسةةع  سسللاٌةة   - ٦

 .سساختص  سل ظة قاخعبا  سس هعت ذست سسللال 

 .اتعال  سسبلا  اا حٌ  سسا   سسزا ٌ  ق تفةغه  سل ةسس  قفك سلا ظا  قسستللٌاعت - ۲

 .فً سسكلٌ  سلاقسٌ  ةسف  لى س  س  سلاحصعبٌعت سسس قٌ  ق سسخعص  اعس ةسسعتسلاش - ۸

 .تسلٌ  سس فعتة سلااتحع ٌ  ق تسلاهع قفك سسمقس   سسالاقل اهع - ۲

فةً سلالسةع  سسللاٌة  ق حسةا  سلااتحع ٌة س لاا  تعبج سلااتحع عت الة  سلةسةمةع اةا لاةل س ةعا  - ۰۱

 .سلاختصعص

 لاٌ  اا لال س عا  لا لةسةمعٌ  اعس ة عت قفك  اقذج ال  سهذس سسغةض تزقٌ  سلالسع  سسللا - ۰۰

 اختص  اهذس سسشؤا.

سلاقل ق سسثع ً ق ذسن قفك  سست سٌك اع سلالسع  سسللاٌ  اشؤا تسلٌ  سلاسبل  سلااتحع ٌ  سل قةٌا - ۰۲

 .الاقل اه فً سس ةسسعت سلاقسٌ  اع مق

اقسفمعتهةةع سلاصةةقسٌ  اشةةؤا سسحعضةةةٌا الةة  تح ٌةة  اخعباةة  سسةة قسبة سسةسةةاٌ  فةةً سستحصةةعل  - ۰۲

 .سساعبه  ق  قسبةم  اا لال سسمس  سسللاً سساختص
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 -:سه سستعال  سسشلا س اعل ستسهٌل سلاتٌ  سسصلاحٌعت سلا سةي  اٌ  العقا ٌاعةس

 

 الادارٌة الصلاحٌات  -أ 



 فً سسلال اتبلاعت قفك  لى كعف  سسكلٌ  شلا فً سسف ٌٌا ق سلا سةٌٌا سساقظفٌا س اعل ت سٌا - ۰

 .سحتٌع عتهع ق سسكلٌ  اصلح  ٌضاا ااع سسشلا تلن  اٌا تقزٌله  ق سسكلٌ 

 لةسة ات فٌذ ٌتللك اع   س سلاستمعس ق سستمع    لى سلاحعس  ق سست سٌا ق سستلٌٌا سقساة سص سة  - ۲

 .سسا حل  سسثقةة لٌع ة ا لس

 سسكلٌ  ا تساً اا سساتلعل ٌا ق سلا سةٌٌا ق سلف ٌٌا سلا تٌع ٌ  سلا عزست ا ح  لى سساقسفم   - ۲

 .خعة ه ق  سسلةسق  سخل اهع سلتاتع

  .سلا سةٌٌا ق سسف ٌٌا اا سسكلٌ  اًا تس تةفٌع  لى سساقسفم   - ٤

 .سس عالً سلاضعفً اعسلال ا تساٌهع ق سسكلٌ  اقظفً تكلٌف  لى سساقسفم   - ٥

 كعف  سسكلٌ  ساتسااً خعة ه ق سسلةسق  سخل اا سسصع ةة سسباٌ  سستمعةٌة لاقل  لى سساقسفم  - ٦

 . سساةضٌ  سلا عزست  ظع  فً سسقسة ة سلاحكع  ق سلضقساب سستمعةٌة استقفٌ  تلن تكقا سا  لى

 سسمقس ٌا سحكع  قفك  لى ق سلا سةٌٌا ق سسف ٌٌا اا سسكلٌ  سا تساً سستم ٌة ق سسشكة كتا تق ٌه - ۲

 . سس عفذة سلا ظا  ق

 سساصلح  امتضٌعت قفك  لى ق سسكلٌ  فً سلا سةي سسالان فً سسضةقةٌ  سست ملات س ةسء - ۸ 

 سسكلٌ  قةإسعء سلالسع  سسللاٌ .   اع ة اع اعست سٌك ق سسلعا 

 ق سسصٌفٌ  سسلبل ق سلا تٌع ٌ  سلا عزست اا ح سسخعص  سلاقساة سص سة  لى سستقلٌع - ۲  

 سستمع  .  لى ٌحعل ساا لع ق ع سسامةةة سساكعفآت

 سسف ٌٌا ق سلا سةٌٌا اعساقظفٌا سسخعص  سستةفٌلعت ق سسس قٌ  سسللاقست سستاعةست  لى سستقلٌع -۰۱

 .سس عفذة سستللٌاعت ق سسمةسةست حسا ق سسقلا ة سا تساعت سسكلٌ  ق سلااقا  س عزة ق ا ح

 :  المالٌة الصلاحٌات -ب 

 قفك  لى ق سساختص  سسل عا قفك  لى سلاضعفٌ  سسا   ق سسكشقف سحعس   لى سساقسفم   - ۰

 قسسمقس ٌا قسلا ظا  .  سلامعقلات سسلعا  سسشةقب

 . سساتاٌزٌا اا سسكلٌ  سا تساً سستش ٌلٌ  ق سس م ٌ  سساكعفآت ا ح  - ۲ 



 سسسع ة اع اعست سٌك ق سسللاٌ  سلالسع  اٌا سسلازا  سساعسٌ  سستخصٌصعت تقزٌع صلاحٌ   - ۲

 - .سسللاٌ  سلالسع  ةإسعء

  سخل سسكلٌ  اً سا تس سلا سةٌٌا ق سسف ٌٌا سلت ةٌسٌا سلاٌفع  سلف  لى سسصةف ق سساقسفم   - ٤

 خعةج سسمبة. ق سسمبة

 سساخصصعت ق سساخعبة ق سسل ق  ا ل ق سسه  سٌ  ق سساه ٌ  سستخصٌصعت ا ح  لى سساقسفم   - ٥

 . سستللٌاعت ق سلا ظا  ق سسمقس ٌا قفك  لى ق سسامةةة سلاخة 

  . سس قس  اقظفً س ضاعب لع قا قفك  لى سستحمٌك سسى سسمس  ا تساً اإحعس  سستقصٌ   - ٦

 سسمس  بلا  اا اهع سساساقح سس ساه ٌت عقز ساا سسغٌعا اساا سسفصل لةسةست سص سة سلتةسح  - ۲

 .سسكلٌ  ا لس ااصع ل  تمتةا سا  لى سس عفذة قفك سستللٌاعت  لى سسفةع سق

 اخعسفته  ق تمصٌةم      سق اعسغٌعاعت سسبلا  ةسقا سق ات اٌه سلا سةٌ  سلاقساة سص سة  - ۸

  . سستللٌاعت ق سلأ ظا 
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 الصلاحٌات العلمٌة  -أ 

  .ةس  سٌعس  سسكلٌ  ااع ٌ س   قسسسٌعس  سسلعا  سل عال  قتحمٌك ةسعستهع -۰

 .إ  س  خبب سسماقل سل ةسسعت سنقسٌ  قسسللٌع فً ألسع  سسكلٌ  -۲

 .إ  س  خب  سساح  سسللاً قسستؤسٌف قسستة ا  نلسع  سسكلٌ  -۲

  .سنلسع  أق سسفةقع سسللاٌ  أق  ا هع أق إسغعءمع اعستح س سستقصٌ   -٤

 .سستقصٌ  اعستح س  سس ةسسعت سسللٌع فً سسكلٌ  -٥

ا   قة سنسعتذة سسزسبةٌا قسساإتاةست قسس ة قست سسللاٌة  سس ظة فً خبب سنلسع  سسللاٌ  اشع -٦

قسستفةغ سسللاً قسلإ عةست قسلإ عزست  سخل سسلةسق قخعة ه قسستقصةٌ  اشةؤ هع  تقسلإٌفع س 

 .سساقسفم   لٌهع لاستحصعلإسى ةبٌس سس عال  

 إلةةةسة   ةةعقٌا سسةسةةعبل قسنبةةعةٌح سل ةسسةةعت سسللٌةةع قسساقسفمةة   لةةى تسةةاٌ  سساشةةةفٌا  لةةى -۲

 .بلا  س ةسسعت سسللٌع قتساٌ  أ ضعء س عا سسا علش 



 .سلبلا سسشعال  سلااتحعاتساٌ  أ ضعء س عا  -۸

إ ةةةع ة سس ظةةةة اا ةةةعمج سس ةسسةةةعت سسللٌةةةع قسنقسٌةةة  اشةةةكل  قةي ق تقزٌلهةةةع  لةةةى سساةسحةةةل  -۲

 سس ةسسٌ 

سس ةسسةةعت سسللٌةةع قسنقسٌةة  الةة  ةفلهةةع اةةا لاةةل سنلسةةع  قسسفةةةقع  ساتحع ةةعتإلةةةسة  تةةعبج  -۰۱

 .سسللاٌ  فً سسكلٌ 

 .سس هعبٌ  ال  ةفلهع اا سنلسع  قسسفةقع سسللاٌ  سلااتحع عتإلةسة   سقل  -۰۰

إلةةةسة سستةلٌةة  سسللاٌةة  سلضةةق سسهٌبةة  سست ةٌسةةٌ  )اةة ةس قأسةةتعذ اسةةع  ( قةفلهةةع إسةةى  - -۰۲

  سس عال  لإص سة سناة سس عالً.

سستقصةةٌ  إسةةى ةبةةٌس سس عالةة  اتةلٌةة   ضةةق سسهٌبةة  سست ةٌسةةٌ  إسةةى اةتاةة  سنسةةتعذٌ  الةة   -۰۲

 إ ةسءستهع اا لال س    سستةلٌعت سسللاٌ  فً سسكلٌ . سستكاعل

سساقسفم   لى تؤ ٌل سسس   سس ةسسٌ  سبلا  سسكلٌ  ال  تةقفة سسااةةةست سسام لة  قسساسةت  ست  -۰٤

 .سسابلقا 

سبلاةة  سس ةسسةةعت سسللٌةةع )سةةت  أشةةهة( قاتقصةةٌ  اةةا ا لةةس سساقسفمةة   لةةى سستا ٌةة  سنقل  -۰٥

 .سسمس 

سستقصٌ  إسى ةبٌس سس عال  اعساقسفم   لى سستا ٌ  سسثةع ً قسسثعسة  سبلاة  سس ةسسةعت سسللٌةع  -۰٦

 .اا ا لس سسمس  أق سسفةع سسللاً فً سسكلٌ  سلتةسحا عءً  لى 

سسللٌةع حسةا سسحع ة   سستقصٌ  اع ت سا أ ضعء سسهٌبة  سست ةٌسةٌ  قسساحعضةةٌا سل ةسسةعت -۰۲

  .قسسا ة سستً تح  مع سنلسع  قسسفةقع

 م  سلاتفعلٌعت سسللاٌ  قسسثمعفٌ  اع سسكلٌةعت سسا ةعظةة  سخةل سسمبةة قخعة ةه قةفلهةع إسةى  -۰۸

 .سس عال  سلاصع ل   لٌهع

 الصلاحٌات الإدارٌة  -ب 

 .قسسةٌعضٌ سلإشةسف  لى شإقا سسكلٌ  قاتعال   شعبعتهع سسللاٌ  قسسثمعفٌ  قسسف ٌ   -۰

إ ةة س  اةةلان سسكلٌةة  سللةةع  سس ةسسةةً سسمةةع   فةةً سس صةةف سسثةةع ً اةةا سسسةة   سس ةسسةةٌ  سسحعسٌةة   -۲

 .سسلاٌ  قا عسس سنلسع  قسسفةقع سلتةسح ضقء  فً

 إ ع ة سس ظة ال عقٌا سسف ٌٌا قسلإ سةٌٌا ضاا سسالان سساص ق سلكلٌ  -۲

 .إ ع ة سس ظة االان سسكلٌ  اصقةة  قةٌ   -٤

  .  ه  لى أ سء اهاعته سسللاٌ  قسلإ سةٌ  قسستةاقٌ تشكٌل س عا تسع  -٥

 . لى سسبلا  سلا ضاعبٌ  فةض سسلمقاعت -٦



سستقصٌ  االعلا  سست ةٌسٌٌا قسساقظفٌا اإح   سسلمقاعت  ةسء اخعسفته  سلمقس ٌا قسستللٌاةعت  -۲

 .سس عفذة

 .هعأغةسض سست فعذ سستقصٌ  اإابعل سسلمقاعت سسافةقض   لى سست ةٌسٌٌا قسساقظفٌا ال  -۸

سستقصٌ  اإسغعء سسلمقاعت سسافةقض   لى سست ةٌسٌٌا قسساقظفٌا ال  حصقل سسم ع   ازقسل   -۲

 .سسااةةست

سسكلٌةة  إسةةى سساحةةعك  سساختصةة   تٌ ةة  ساخةةعسفته  أحكةةع   ا تسةةاً سستقصةةٌ  اإحعسةة  أي اةةا  -۰۱

 .سسمع قا

سسمع ق ً ساة ة سستقصٌ  اتح ٌ  خ ا  سست ةٌسٌٌا )أستعذ ، أستعذ اسع  (     القغه  سسسا  -۰۰

 . ع  قسح  قت    سثلا  اةست

 الصلاحٌات المالٌة  -ج 

قسسخبة  سلاسةتثاعةٌ  سلكلٌة  قةفلهةع إسةى  سلاسةتٌةس  سلتةسح خب  سساقسز   سسس قٌ  قخبة  - ۰

ةبٌس سس عال  ستقحٌ مع اع خبب سسكلٌعت قسسالعمة  سنخةة  قةفلهةع إسةى ا لةس سس عالة  

 .سلاصع ل   لٌهع

 .  اإلةسة سسحسعاعت سسختعاٌ  سلكلٌ سستقصٌ  سل عال -  ۲

اةس لةةة  تمةٌةةةة  ٌةةةقسا سسةلعاةةة  سساعسٌةةة  سسخةةةعص اعسكلٌةةة  قا علشةةةته قإاةةة سء سسةةةةأي فةةةً  - ۲

 سسالاحظعت سسقسة ة فٌه.

 .تخقٌل  اٌ  سسكلٌ  الض سسصلاحٌعت - ٤
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     سسللاً  اهع  قصلاحٌعت ةبٌس سسمس  قسسفةع 

 سسمس  قسسفةع سسللاً سسصلاحٌعت سلاتٌ ٌاعةس ةبٌس 

 الصلاحٌات العلمٌة   -أ 



سستضعف  سساحعضةٌا سسخعة ٌٌا لإسمعء احعضةست فً اقضق عت اح  ة  لى بلا   - ۰ 

 .سس ةسسعت سلاقسٌ  قسسللٌع قسلتةسح سساكعفآت سسا عسا  ق لى قفك سسضقساب سساعسٌ 

 .فٌاع ٌتللك امساهت فٌذ لةسةست ا لس سس عال  قا لس سسكلٌ   - ۲ 

س سةة سسمس  سق سسفةع اا سس قسحً سسللاٌ  قسلا سةٌ  قسستةاقٌ  قسسثمعفٌ  قسساعسٌ  قسسف ٌ   - ۲ 

 .قشإقا سسبلا 

قسسعسٌا سست ةٌس ق لى لٌع  س ضعء سسهٌب  سست ةٌسٌ   سست ةٌسسلاشةسف  لى سٌة  - ٤ 

 .اقس اعته 

 .قسسس قٌ   ا  شعبعت سسمس  سق سسفةع قةفلهع سسى سسلاٌ س  س  سستمعةٌة سسللاٌ  سسفصلٌ   - ٥ 

 .س  س  اةساج ت ةٌا سسبلا  - ٦ 

 .تق ٌه سسةسعبل سس عالٌ  قفك حع عت سسمبة سست اقٌ  - ۲

 .سستقصٌ  اتلٌٌا امةة سسمس  ققكٌله     غٌعاه - ۸

 .تشكٌل سسل    سلااتحع ٌ  فً سسمس  - ۲ 

سساتم اٌا سل ةسس  فً سسمس  سق سسفةقع سسللاٌ  ال  اقسفم   تةشٌح بلا  سس ةسسعت سسللٌع - ۰۱ 

 .سسل    سسللاٌ  قس س عاع اع ضقساب سسماقل سسالاقل اهع فً سس عال 

سستقصٌ  اإضعف  سسا عمج سس ةسسٌ  سسامةةة سبلا  سس ةسسعت سسللٌع سق حذفهع سق تحقٌةمع قااع  - ۰۰ 

 .ةست  لى سا ٌمتةا ذسن ااصع ل  ا لس سسكلٌ ٌإ ي سسى تلزٌز سساستق  سسللاً قٌقسكا سستبق

 . ةض سساحق   لى سسل عا سسللاٌ  نغةسض سستلضٌ  قسستةلٌ  - ۰۲ 

تقزٌع سسبلا   لى سساقسلع سست ةٌاٌ  قتقزٌع سلاشةسف  لٌه اٌا ا تساً سسمس  قسص سة  - ۰۲

 .سلاقساة سلا سةٌ  سسلازا  سذسن

خعص  اعستفةغ سس عالً قسساحعضةست سلاضعفٌ   لى قفك سلتةسح سص سة سلاقساة سلا سةٌ  سس - ۰٤ 

 .سسحع   سسفللٌ  قس س عاع اع سسضقساب سس عالٌ  سس عفذة ال  اقسفم  ا لس سسكلٌ 



 .سلاشةسف  لى سسشإقا سسللاٌ  سلبلا  ساختلف سساةسحل سس ةسسٌ  - ۰٥ 

 .سلتةسح سسخاةسء سل ظة فً سستةلٌعت سسللاٌ  ست ةٌسًٌ سسمس  - ۰٦

تكلٌف سي اا سست ةٌسٌٌا سلمٌع  اعساهاعت سست ةٌسٌ  قحسا سسحع   سسى ذسن اغض سس ظة  - ۰۲ 

 . ا سسسمف سساح   اا لال سس هعت سلا لى

سساقسفم   لى لٌع  س ضعء سسهٌب  سست ةٌسٌ  اإسمعء سساحعضةست فً سساةساج سست ةٌسٌ  سق  - ۰۸

 .سس ةسسٌ  سلألسع  سلاخة  

 .س ضعء سسهٌب  سست ةٌسٌ  سلاشعةك  فً سسل عا سسف ٌ  قسلا سةٌ  قسسللاٌ سساقسفم   لى تةشٌح  -۰۲ 

تق ٌه سلاستفسعةست ن ضعء سسهٌب  سست ةٌسٌ  فً حعس  تغٌاه  سق تؤخةم   ا  خقل  - ۲۱ 

 .سساحعضةست قاسعءسته 

 .ةبعس  سسل    سسللاٌ  فً سسمس  -۲۰ 

للاٌ  سسا عظةة فً سس عالعت سسلةسلٌ  سلاخة  افعتح  سلالسع  سسللاٌ  فً سس عال  قسلالسع  سس -۲۲

قمٌب  سسالعم  سسف ٌ  فٌاع ٌتللك اعسشإقا سسللاٌ  قسست ةٌسٌ  سق س تمعء سساحعضةٌا قسستحصعل 

 .سساقسفم  سسلازا   لى سلاستفع ة اا خ اعته   لى سا تلل   اع ة سسكلٌ  اذسن

سض  فسهع سسقسة ة فً سسفمةة س لاه افعتح  سس قسبة قسساإسسعت سسحكقاٌ  سلاخة  سلأغة - ۲۲ 

 . لى سا تلل   اع ة سسكلٌ  اذسن

سص سة سلاقساة سلا سةٌ  سسلازا  فٌاع ٌتللك اشإقا سسمس  سسللاٌ  ال  سستحصعل اقسفم   -۲٤

 .سسلاع ة  لٌهع  لى قفك صلاحٌتهع سسللاٌ 

ٌلهع قتل ٌلهع قحسا سسلاة ا علش  سسا عمج سس ةسسٌ  قافة ستهع قسسكتا سس ةسسٌ  قسلتةسح تا  - ۲٥ 

 .سسزا ً سلكتعا سسا ه ً

 .تح ٌ  سحتٌع عت سسمس  اا سست ةٌسٌٌا قسسف ٌٌا قسلا سةٌٌا - ۲٦ 

 .سلتةسح سلا  س  قسسشةقب سسخعص  سلماقل فً سسمس  سسللاً قحسا سسبعل  سلاستٌلعاٌ  - ۲۲ 



  فً كل اع ٌتللك اسٌةم  سستقصٌ  اإلةسة سس تعبج سس هعبٌ  سبلا  سسمس  قاتعال  سسبلا - ۲۸

 .سس ةسسً

 . تقزٌع سس ةقس  لى س ضعء سسهٌب  سست ةٌسٌ  فً سسمس  سسللاً - ۲۲

  الصلاحٌات الادارٌة  -ب 

سستقلٌع  لى سستاعةة سسللاقة سسس قٌ  قسستةفٌع فً حمل سسةبٌس سسااعشة سا تساً سسمس  كعف   - ۰

 .قسستقصٌ  اا حه  سسللاقست قسستةفٌع

سساقسفم   لى ا ح اقظفً سسخ ا  سس عالٌ  سلا عزست سلا تٌع ٌ  سستً ٌستحمق هع ااق ا سسفمةة  - ۲

سلتاتع اهع  سخل  ۰۲۲٦( سس   ۰٤۲)أ ( اا سساع ة سستعسل  اا لع قا سسخ ا  سس عالٌ  ذي سسةل  )

 .اا سساع ة س ف  سسذكة (1)سسمبة اع اةس عة سحكع  سسفمةة 

اقظف سسخ ا  سس عالٌ  اا ا تساً سسمس  سق سسفةع سلا عزست سلا تٌع ٌ   سساقسفم   لى ا ح - ۲ 

سساتةسكا   ا خ اعته  خعةج الان سست ةٌس سا ق  ت  لى قفك لع قا سسخ ا  سس عالٌ  قااع لا 

 .ٌتلعةض اع اتبلاعت سسلال

لات تق ٌه كتا سسشكة قسستم ٌة سا تساً سسمس  سق سسفةع قكذسن ساا م  اا خعة ه فً حع - ٤

 .سستقصٌ  اا ح سسزاعلات قسلا عزست سس ةسسٌ  سا تساً سسمس  - ٥ سلا سء سساتاٌز

تقزٌع سسقس اعت  لى ا تساً سسمس  سق سسفةع  لى قفك اع تالٌه اصلح  سسمس  سسللاٌ    - ٦ 

 .قسص سة سلاقساة سلا سةٌ  اذسن

 .  قة ا لس سسمس  سلا لمع  فً  لسعت سستث عبٌ      سسضةقةة - ۲ 

سستقصٌ  اإص سة لةسةست سسفصل اساا سسغٌعا ساا ٌت عقز سس سا  سساساقح اهع اا بلا   - ۸

 .سسمس  سق سسفةع  لى قفك سستللٌاعت سس عفذة

سص سة سقساة سست اٌه قةسقا سسبلا  اعسغٌعاعت سق     تمصٌةم  قاخعسفته  سلأ ظا   - ۲

 .قسستللٌاعت

سساحعضةست اا لال سسا تساٌا سق سساحعضةٌا  سص سة سلاقساة سلا سةٌ  سسخعص  اإسمعء - ۰۱

سسخعة ٌٌا )اعست سٌك اع  اع ة سسكلٌ  ( قفتح سسس لات سق سلاستاعةست سسخعص  اهع اع ت لٌمهع  لى 



قفك سلاقساة سلا سةٌ  سسصع ةة اشؤ هع قاتعال  صةف س قةمع اا لال ساع   سسمس  اعست سٌك اع 

  . سسمس  سساعسً فً سسكلٌ 

 ات المالٌةالصلاحٌ  -ج 

 ٌاعةس ةبٌس سسمس  سسصلاحٌعت سساعسٌ  سلاتٌ        

 .سستقصٌ  اعساسع  ة سساعسٌ  سلبلا  سساحتع ٌا اا ذقي سسسلقن سسحسا - ۰

خاس   (5000)ا ح سساكعفآت سساعسٌ  سا تساً سسمس  سق سسفةع قسغٌةم   لى سا لا تزٌ   ا  - ۲ 

سٌ  قسسصةف  لى فمةست قاقس  سساقسز   اح ق  سلاف  ٌ عة سكل حعس  قاح ق  سستخصٌصعت سساع

 .)اعب  سسف  ٌ عة (  ا كل حعس  فً سسمس  ستقفٌة سحتٌع عت سسمس  

سستقصٌ  اعستٌةس   اٌع سساقس  قسلا هزة قسسلقسز  سساختاةٌ  قسستباٌمٌ  اا خعةج سسمبة   - ۲

 .قحسا سلا تاع ست سساص ل  سلمس  ق ا بةٌك س    تإسف سهذس سسغةض

 . شةسء سسكتا قسس قةٌعت اا  سخل سسمبة ضاا سلا تاع  سساةص  - ٤ 
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 ا لس سسفةع سسللاٌ  اهع صلاحٌعت ق

ا لس سسفةع سلاختصعص سسلع  تصةٌف سلااقة سسللاٌ  قسلا سةٌ  قسساعسٌ  فى سسفةع  قتباٌك 

 سست ظٌاًسلاةتاعب  ق تمةمع سس عال  سستًقلقس  مع سست فٌذٌ    سسلعسًس ظا  قسقسبح ا لس سستللٌ  

 :ٌةتاب الاٌ  سسكلٌ ق

 .سلتةسح خب  سس ةسس   قسسا عمج سس ةسسٌ   قسسكتا سسامةةة  قسساةس ع -۰

 حكاه  قتةلٌعته  ، قةفلهع سسى ا لس سسكلٌ  فًسستقصٌ  اتلٌٌا أ ضعء مٌب  سست ةٌس قاا    -۲

 .ا عءسً  لى سسلقسبح قسلا ظا  سختصعصه فًت خل  سستًسسات فى سلااقة سسبلااٌ   -۲

 .تباٌك اضاقا لابح  سس ةسس  قسلاختاعةست قلقس  مع سست فٌذٌ    -٤

 .سسبعسا خعةج سس عال  س تعزمع سستًسلتةسح الع س  سسامةةست    -٥

 .ٌم اهع سسمس  قفك سلا ظا  قسسلقسبح سستًاةساج خ ا  سسا تاع   لى سلاكع ٌاًسلاشةسف  -٦

 .سستقصٌ  اماقل تحقٌل بعسا سس ةسسعت سسللٌع اا  سخل سسكلٌ  قخعةج سس عال    -۲

 . ةسس  اشةق عت سساحق  سسللاٌ   -۸



س ضعء مٌب  سست ةٌس قاا فى  تقزٌع سساحعضةست قسستاةٌ عت قسلا اعل سست ةٌاٌ   لى  لى -۲

  . حكاه

 .ت ظٌ  أ اعل سسفةع قت سٌمهع -۰۱

سسللاٌ  سساختلف  ال  إلةسةمع اا ا لس  صعصهسختت خل فى  سستً ت ةٌس سسامةةستاتعال   -۰۰

 .سس عال 

 .، قفك سلا ظا  قسسلقسبح أ ضعبهسلتةسح تشكٌل س عا  سبا  أق اإلت  اٌا  -۰۲

 . ا لس سسكلٌ  أق  اٌ مع اا اهع  ، قفك سلا ظا  قسسلقسبح اع ٌفقضه اهت فٌذ  -۰۲
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 سسل    سسللاٌ 

 اهع  سسل    سسللاٌ  

سس ظة فً سسبلاعت ق سسامتةحعت سسام ا  اا لال س ضعء سسهٌب  سست ةٌسٌ  فً سسمس  اتل ٌل  - ۰

 .ق سسحذف ا هع ق حسا سس سا  سساح  ة اعستللٌاعت ق سسات اهع اعلإضعف سسا عمج 

افة ست سساقسضٌع سس ةسسٌ  ق اتعال  ت فٌذ سسا عمج سس ةسسٌ  ق     سسقح ست ساقسضٌع  إلةسة - ۲

 .سعت سنقسٌ سس ةس

امتةحعت اشعةٌع سس كتقةسه ق سساع ستٌة ق سساةحل   اإلةسةسستقصٌ  سسى ا لس سسمس   - ۲

سسخعاس  ال  تمٌاهع ق اةس لتهع ااع ٌخ   سسا تاع ق سس ع ا سسللاً فً سسمس  ق تم ٌ  سسامتةحعت 

 .اتعال  سسحةك  سسللاٌ  فً سسمس  ق قضع سسخبب ستبقٌةمع .اتبقٌةمع

 سس قسةستفتح  .ق اتعال  سس شعب سساحثً سكعف  سست ةٌسٌٌا ق سسا تساٌا فً سسمس  تس ٌل - ٤

 .سستبقٌةٌ  فً سسمس  ق سستةشٌح سل قةست سستبقٌةٌ  خعةج سسمس  سكعف  ا تساٌا سسمس 

سس ظة فً  م  سساإتاةست سسللاٌ  ق سس  قست ق سسحلمعت سس ةسسٌ  ق قةش ق ةفع سستقصٌعت  - ٥

  .سلم مع

 .اةس ل  سسكتا سسا ه ٌ  ق تم ٌ  سسامتةحعت ستح ٌثهع - ٦

 ةسس  سسسٌةة سس ةسسٌ  ق الع س  شهع ة سسبلا  سسا مقسٌا سسى سس ةسسعت سنقسٌ  فً سسمس  ق  - ۲

 .سستٌفعبهعاعسصف سس ةسسً سسا عسا ق سستقصٌ  اعنستٌفعءست سس ةقس سسابلقا  سلالتةسح



 الفصل الثانً

 شعب التابعة للسٌد العمٌد:اولا : عمٌد الكلٌة وال

 الفروع العلمٌة: – 1

 فرع العلوم الاساسٌة  ومن اهم مهام الفرع –أ 

إٌصعل سساقس  سسللاٌ  سلبعسا ستسع  ه  لى أا ٌكقا اختصع فً سناقة سسباٌ  قسسللاٌ  ااع ٌإمله 

سسللاً سللال فً سساستشفٌعت قسساةسكز سساتخصص ، قأٌضع تلةٌف سسبعسا اااع ئ سساح  

 .قسستخصصً

سسف  قغٌةمع  اكةقاٌقسق ٌعسسسلً سفتح  ةسسعت  لٌع فً ا علات سساع ستٌة قسس كتقةسه فً ا عل 

اا سستخصصعت ق تبقٌة سسكع ة سست ةٌسً اا خلال تقفٌة سساٌب  سسا عسا  قفةص سست ةٌا 

 .لفةعقتبقٌة سس ةسسعت سسللٌع ااع ٌت عسا اع تزسٌ  أ  س  سسبلاا قسستبقة سساستاة س

حلقل سلأاةسض سساةتاب  سةتاعبع قثٌمع احٌعة سلإ سعا  عا   لا ٌ ع سسا ء اعساشعةٌع سساحثٌ  

قسسا تاع سسلةسلً خعص  خعص  فً سسقلت سسحعضة فً ظل ق ق   عبح  كقةق ع قسساخعبة 

 .قسسته ٌ ست سس عت     هع

 فرع التشخٌص الفمً  ومن اهم مهام الفرع: –ب 

ج أباعء أس عا س ٌه  سسكفعءة قسسم ةة  لى تشخٌص سلااةسض سساختلف  سستً سا م ف سسفةع مق تخة

تصٌا سسف  قسلاس عا قاذسن سٌم اقا ا قةم  خ ا  سلا تاع ال  تخة ه  قااعةسته  فً 

سساإسسعت سسصحٌ . كاع ٌه ف سسفةع سسى سلاةتمعء اعساستق  سسللاً اا خلال اقسكا  سستبقة 

 سسللاٌ  قسنكع ٌاٌ  قفً اختلف  قل سسلعس .سسذي ٌ ةي فً اختلف سساإسسعت 

 فم والوجه والفكٌن وامراض اللثة ومن اهم مهام الفرع :فرع جراحة ال –ج 

فً ا عل  ةسح  سسف  قسسق ه قسسفكٌا تحت سستخ ٌة سساقضلً. إضعف  سسى لٌعاه اإخةسً اؤ ةسء  

سست ةٌسٌ  سساخصصٌا فً  ةسح   الٌعت زةس   سنس عا. اعلإضعف  إسى اسعما  أ ضعء سسهٌب  

سس ةسحٌ  سسكاة  )تحت سستخ ٌة سسلع ( فً سساستشفٌعت   سسف  قسسق ه قسسفكٌا اؤ ةسء سسلالٌعت

 سسصحٌ .



 فرع تموٌم الاسنان والاطفال والولاٌة ومن اهم مهام الفرع : –د 

بفعل سسذٌا تخةٌج بلا  سكفعء فً سختصعص با سس عا سنبفعل قسسقلعبٌ  ق لاج سساةضى اا سلا

ٌلع قا اا اختلف ساةسض سف  قسلاس عا قتم ٌ  قتقفٌة قتلزٌز خ ا  ااتعزة سلاةضى قة عٌ  

 . سسا تاع ق سلعا  سس قةست ققةش سسلال ستبقٌة سسبلا  قسلاسعتذة

 فرع صناعة الاسنان ومن اهم مهام الفرع : –ه 

ٌ  سسخ اعت سسللا ٌ  ق شة سسق ً تللٌ  قت ةٌا سسبلاا ستؤمٌل قتخةٌج أباعء أس عا اتاٌزٌا ستم 

سسصحً فً سختصعص ص ع   سنس عا . تهٌب  ق    ا علات سساح  سسللاً لإٌ ع  سسحلقل 

سسا عسا  ساشعكل سستلقٌضعت سسص ع ٌ  فً سسا تاع. تم ٌ  خ اعت  لا ٌ  اتاٌزة سلاةضى فً 

 .اختلف س قسع سستلقٌضعت سسص ع ٌ 

 ام الفرع :فرع معالجة الاسنان ومن اهم مه –و 

س  س  كع ة اا أباعء سلاس عا سساتخة ٌا اإمل سللال فً سساإسسعت سسصحٌ  ااستق  اه ً 

ق لاً  عسً ق تم ٌ  خ اعت  لا ٌ  ات ق   ح ٌث  قاتبقةة سلاةضى فً ا عل تةاٌ  سلاس عا 

ل قحشقست سس ذقة ق تبقٌة سسكقس ة سسباٌ  قةف مع اعساللقاعت سسح ٌث  قاقسكا  سستبقة سسحعص

فً ا عل با سلاس عا اا خلال سساشعةك  اعساحعضةست قسساإتاةست قسس  قست ققةش سسلال 

 . سخل قخعةج سسلةسق

 شعبة الاعلام والعلالات العامة : – 2

تلتاة شلا  سلا لا  سساةآة سسحمٌمٌ  سسلعكس  سقسلع سسكلٌ  قتلةٌف سسا تاع سسخعة ً سنكع ٌاً 

سسلعساٌ    سسا تاع اا كفعءست  لاٌ  اا خلال  شة سساحق  فً سسا لاتقغٌة سنكع ٌاً ااع ٌخ   

قسساحلٌ  إضعف  سسى إا مذه سسشلا  تلال  لى زةع ةقح سستلعقا قسسا عفس  ن ل سسقصقل 

قسلاةتمعء سسى سسما  سسللاٌ  سسسعاٌ  مذس ااع ٌ لل إبلاع سسبلاا  لى مذه سس شعبعت قسساستقٌعت 

 . فعخة اه ٌحذق حذق أسعتذته  قسست

قاا س  عزست سسشلا   شة سلاخاعة ا ل  قاص سلٌ  قلاتمتصة  لى خاة  قا خاة قتسلٌب سسضقء 

 لى اع ت  سستح سثه اا لع عت  ةسسٌ  قاختاةست خلال سسس   ق مل اع ٌح   اا  معشعت ق  قست 

 . ققةش  ال



فً سلا شب  سسبلااٌ   شلا  سلا لا  تتلعقا اع شلا  سلا شب  سسبلااٌ  ن ل تفلٌل  قة سسبعسا

 .  سخل قخعةج سسكلٌ 

 شعبة المكتبة وحدة المجانٌة : – 3

قمً اا سسشلا سساها  قسسفلعسٌ  فً سسكلٌ  قتستمال سسبلا  قتقفة سسكتا سسا ه ٌ  سلبلا  سس سةسٌا 

سساصع ة سسلعا  قسستً  ختص اكلٌ  با سلاس عا قكذسن تقفٌة قسكعف  سساةسحل سس ةسسٌ  

 لى تقفٌة سفضل سساللقاعت ساسع  ة سسبلا  فً سستسمعء سساللقا  سسللاٌ  .قاسع  ته   

 شعبة المتابعة : – 4

اهعاهع سلاسعسٌ  . مً سساحعفظ   لى سلاا  سلاسعتذة قسساقظفٌا قسسبلا  قساا سسكلٌ  اا خلال 

اع ااثلً  اتعال  سسبلا   سخل سلالسع  سسللاٌ  قسسحة  سس عالً قحل اشعكل  اٌع سسبلا  اعست سٌك

 سلالسع  قسسسٌ  العقا سسلاٌ  سشإقا سسبلا  كذسن سساحعفظ   لى ااتلكعت سسكلٌ .

 شعبة الرلابة والتدلٌك : – 5

ته ف سسشلا  سسى ت لٌك تباٌك سسمقس ٌا قسستللٌاعت فً سستصةفعت سساعسٌ  قسلإ سةٌ  كعف  فً  اٌع 

سلالسع  قسسشلا قسسقح ست اا أ ل أحكع  سسسٌبةة  لى سساقسة  سساعسٌ  قسلإٌةس ست سساتحمم  

ست قسسمقس ٌا سلقح ست سسحسعاٌ  سستعال  سلكلٌ  ، فضلاً  ا اٌعا ا   سستزس  مذه سستشكٌلات اعسمةسة

سس عفذة قااع ٌحمك م ف سسةلعا  قسست لٌك فً سسحفعظ  لى سساعل سسلع  ، قكذسن قضع سسخبب ق 

سساةساج سسخعص  اعست لٌك قسلإ ةسءست سساتللم  ات فٌذ سن اعل سساختلف  ااق ا سستللٌاعت سس عفذة 

 اغٌ  تةشٌ  سس فمعت قسسحفعظ  لى سساعل سسلع  اا سستلا ا قسلاختلاس.

 شعبة ضمان الجودة والاداء الجامعً : – 6

 -: تتلخص مهام عمل شعبة ضمان بما ٌلً

 . شةةةةة ثمعفةةةة  ضةةةةاعا سس ةةةةق ة قسلا تاةةةةع  سنكةةةةع ٌاً فةةةةً سسكلٌةةةة  قسساإسسةةةةعت سستعالةةةة  سهةةةةع - ۰

 .سست سةةةةةةٌك اةةةةةةع سس عالةةةةةة  اشةةةةةةعا اسةةةةةةت  ست ضةةةةةةاعا سس ةةةةةةق ة قسلا تاةةةةةةع  سنكةةةةةةع ٌاً - ۲

 .سساإسسةةةةةةً قسساةسا ةةةةةةً فةةةةةةً سسكلٌةةةةةة  قشةةةةةةلاهع ققحةةةةةة ستهعتباٌةةةةةةك ق اتعالةةةةةة  سلا تاةةةةةةع   - ۲

 .إ ةةةةةةةةةة س  سستمةةةةةةةةةةعةٌة سس قةٌةةةةةةةةةة   ةةةةةةةةةةا ت فٌةةةةةةةةةةذ سلا تاةةةةةةةةةةع  سساإسسةةةةةةةةةةً قسساةسا ةةةةةةةةةةً - ٤

 .إ ةةةةةةةةةةةةةةة س  تمةةةةةةةةةةةةةةةعةٌة  قةٌةةةةةةةةةةةةةةة   ةةةةةةةةةةةةةةةا سستحسةةةةةةةةةةةةةةةٌا قسستحسةةةةةةةةةةةةةةةٌا سساسةةةةةةةةةةةةةةةتاة -٥



 .اتعالةةةةةةةةةةةةةةةةةة  اسةةةةةةةةةةةةةةةةةةت  ست ضةةةةةةةةةةةةةةةةةةاعا سس ةةةةةةةةةةةةةةةةةةق ة قسلا تاةةةةةةةةةةةةةةةةةةع  سلاكةةةةةةةةةةةةةةةةةةع ٌاً -٦

تة ةٌا قتبةقٌة قس تاةع  سساةةساج سلاكع ٌاٌة   اتعال  سسا ظاعت قسسشةةكعت سستةً تهةت  فةً ا ةعل -۲

 .سس قسٌةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة  قسلاسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةتفع ة اةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةا خاةستهةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةع قت عةاهةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةع

سلاسةةتفع ة اةةا ت ةةعةا سساإسسةةعت سساحلٌةة  قسسلةاٌةة  قسسلعساٌةة  فةةً ا ةةعلات ضةةاعا سس ةةق ة  - ۸

 .قسلا تاةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةع  سنكةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةع ٌاً

 .سس عالةة  سسحةةةص  لةةى سساشةةعةك  فةةً سس شةةعبعت سسات ق ةة  سس سخلٌةة  قسسخعة ٌةة  سستةةً تمٌاهةةع -۲

 تقثٌك العٌٌة سلا تاع  سساإسسً قسساةسا ً سلكلٌ  قشلاهع. -۰۱

 الشعبة المانونٌة : – 7

سستةةً ٌتكةةقا ا هةةع سسهٌكةةل سست ظٌاةةً قسلإ سةي   سسشةةلا  سسمع ق ٌةة  شةةع هع شةةعا امٌةة  سسشةةلا سنخةةة 

لٌةة  سلةة سبةة سسحكقاٌةة  حٌةة  سهةةع قس اةةعت احةة  ة ااق ةةا سسمةةع قا قسا تلةةن سسقس اةةعت تكةةقا  سخ

قخعة ٌ  قسا سسقس اعت سس سخلٌ  مً سسةقساب سسمع ق ٌ  قسلإ سةٌ  اٌا سسشلا  سسمع ق ٌ  قاعلً سنلسةع  

اةةا  هةة  قالةةض سناةةقة سسمع ق ٌةة  سلاةةقظفٌا اةةا  هةة  أخةةة  قسسقس اةةعت  قسسشةةلا فةةً سسةة سبةة 

سسمع ق ٌة  سسخعة ٌ   لالتهةع اةع سسة قسبة قسساإسسةعت سنخةة  سسةسةاٌ  قسسغٌةة ةسةاٌ  قسا سسشةلا  

تلتاةةة صةةاع  أاةةعا سلةة سبةة فةةً سساحعفظةة   لةةى إتاةةعع سسسةةٌعلعت سسمع ق ٌةة  فةةً كعفةة  سلإ ةةةسءست سستةةً 

 . تتخذمع سس سبةة

 ثانٌا : السٌد معاون العمٌد للشؤون الادارٌة والشعب التابعة له :

 شعبة الموارد البشرٌة : – 1

قتتقلةةف سسكلٌةة  اثةةل سلل صةةة سساشةةةي فةةً إا إ سةة سساةةقسة  سساشةةةٌ  تل ةةً اعختصةةعة سلاسةةتخ س  سن

كفعءة سسا شؤة ق  عحهةع فةً سسقصةقل إسةى تحمٌةك أمة سفهع  لةى اة   كفةعءة ق لة ةست قخاةةست مةذس 

سسل صة سساشةةي قحاعسةته سللاةل، سةذسن سمةت   لاةعء سلإ سةة اقضةع سسااةع ئ قسنسةس سستةً تسةع   

 .ة سساقسة  سساشةٌ  لى سلاستفع ة سسمصق  اا كل فة  فً سسا شؤة اا خلال إ سة

 قاا سم  اهعاهع:

 إ  س  سسا ٌ  سنسعسٌ  سللال سساإسسً سسا ظ  اغةض تحمٌك سسضاب سلإ سةي قسست ظٌاً. - ۰

 سستمبعا سسكفعءست سسلعسٌ  قسسااـٌزة سللال. - ۲



 إ سةة قت ظٌ  سستحعق سساقظفٌا سس   . - ۲

 تصاٌ  قت فٌذ  ظـع  ساتعال  قتمٌٌ  أ سء سساقظفٌا. - ٤

 سستؤمٌل قسست ةٌا سساستاة. - ٥

 سستحفٌز سساسـتاة سلاقظفٌا. - ٦

 ةفع استق  سسةضع سسقظٌفً اٌا سسلعالٌا. - ۲

 ةفع استق  سلاستمةسة سسقظٌفً اٌا سساقظفٌا. - ۸

 إ سةة قت ظٌ  سسللال  اٌا سساقظفٌا قسسكلٌ  ) شإقا سساقظفٌا (. - ۲

 شعبة الشؤون المالٌة : – 2

ـٌةةـعت سسصةةـةف قتـ ـظـٌةةـ  سق ةةـه سلا ـفةةـعق فةةـً اـخـتـلةةـف سسا ةةعلات قفةةك سستاقٌاةةعت تـ ـفـٌةةـذ  ـاـل

قسستخصٌصةةةعت سساـمةةةـةة فةةةـً سسـاـقسز ةةةـ . سضـعفةةةـ  سسةةةى اتعالةةة  سسصةةةةف سساةةةعسً قسلا ةةةـةسءست 

ةسء سسـحـسـعاـٌـ  قاسـن سسسـ ـلات قس  س  سسـتـمـعةٌـة سسـ قةٌـ  قسسـخـتـعاـٌـ  قتـ ـفـٌـذ س ـاـعل سسشـ

 سسـاـحـلـً قسسا علصعت قسستلعل   لٌهع.

 شعبة تكنلوجٌا المعلومات : – 3

سسحٌعة سلإ سةع ٌ  ا ةذ سسثةقةة سسصة ع ٌ   تل  تك قسق ٌع سساللقاعت ذست أماٌ  اعسغ  فل  ٌإثة شًء فً

سصاحت لا غ ى   هةع فةً حٌةعة سسشةلقا قسساإسسةعت  اثلاع سثةت فٌهع تك قسق ٌع سساللقاعت قسستً

تم ةةً اتسةةعةع قسستبةةقةست سساتلاحمةة  فةةً ا ةةعل أ هةةزة  ، فاةةع ٌشةةه ه سسلةةعس  اةةا تحةةقل قسسةة قل

سلاتصةعلات ققسةعبلهع قمةذس سسكة  سسهعبةل اةا سساللقاةعت سسةذي ٌ اةق  سسحعسقا قسساةا ٌةعت قأ هةزة

اع اٌا  قل سسلعس  سناة سسذي  لل اا تك قسق ٌع سساللقاعت قسةٌل  اهاة  فةً  قٌ تمل اسهقس  قٌسة

لا اةةةعل سسح ٌثةةة  قسصةةةاح ٌتبلةةةا اةةةا سسا ظاةةةعت  لةةةى سخةةةتلاف س قس هةةةع قأح عاهةةةع س ا ظاةةةعت

مةةةذس سستمةةة   سستم ةةةً سسهعبةةةل سذس كةةةعا مةةة فهع سسامةةةعء فةةةً اٌبةةة  سسا عفسةةة  فلمةةة   خةةةل سسلةةةعس   اقسكاةةة 

سسةذي  اتبقةسً سٌس سه ح ق  تإ ي فٌه تك قسق ٌع سساللقاعت  قة سن ا ة سسحعال  سهذس سستم    صةسً 

 .ااٌزة سهذس سسلصةسصاح  لاا  

 



 شعبة الخدمات : – 4

شةةلا  سسخةة اعت اةةا سسشةةلا سلا سةٌةة  سساهاةة  قسسافصةةلٌ  اكعفةة  سسةة قسبة سسحكقاٌةة  فةةً سسحكقاةة  

سلاتحع ٌ  قا هع كلٌت ع حٌ  تاثل سسةاعب سسةبٌسً قسسحٌقي س اٌع شةلا ققحة ست سسكلٌة  ااةع تم اة  

فع ةل ق سباةً اةا س ةل سظهةعة سسكلٌة   اا خ اعت اشكل ااعشة سق غٌة ااعشةة قسهةع اصةا  ق شةعب

 اعساظهة سسلابك قااع ٌ س   اع سال  ق ةسل  قتعةٌخ سسكلٌ . قاا سم  اهعاهع:

تهٌبةة  سسمع ةةعت سلااتحع ٌةة  قت ظٌفهةةع لاةةل سلااتحع ةةعت قاشةةكل ٌةةقاً خةةلال فتةةةة سلااتحع ةةعت  - ۰

 .سستاةٌ سس هعبٌ  قكذسن س  س  قتهٌب  كعف  سلا هزة سسكهةاعبٌ  قسلا عةة قس هزة 

 (.تقفٌة سسبعل  سسكهةاعبٌ  ستقفٌة س هزة سستاةٌ  )سسقب ٌ ، اقس ست سس ٌزل - ۲

سصةةٌع ه سلا هةةزة سسكهةاعبٌةة  قسساقسةة ست قس هةةزة سستاةٌةة  قس هةةزة  سساكلفةة سست سةةٌك اةةع سسل ةةعا  - ۲

 .سلاست سعخ قكذسن صٌع   سساق ق ست قسسسٌعةست

 .س سا  قصٌع ه سسح سبك قتقفٌة اٌعه سسسمً - ٤

 .س سا  قصٌع   قت ظٌف سسصحٌعت سكعف  سسشلا قسسقح ست فً سسكلٌ  - ٥

 

 شعبة النشاطات الطلابٌة: –5

     

تتل   أ قسع سن شب  سسبلااٌ  سستً ٌاكا تؤ ٌتهع فً سس عال ، فا هع أ شب  ةٌعضٌ ، قا هع ثمعفٌة  أق 

ف ٌ  أق أ شب  س تاع ٌ ، قكعف  مذه سن شب  تحال  ة ة أمة سف تسةلى ستحمٌمهةع اثةل سساسةعما  فةً 

بعسةةا تاةة ح سس صةةمل قا ةةعء شخصةةٌ  سسبعسةةا سس ةةعالً  ظةةةًس سكق هةةع أ شةةب  تلةةزز ق ةةً سسبعسةةا.

فةص  فتح اعا سلللالعت سلا تاع ٌ  اع سلآخةٌا قسستلةف  لى أ اةعب حٌةعته  سسٌقاٌة  ااةع ٌضةاا 

سلاسةةتفع ة اةةا ت ةةعةاه  سسشخصةةٌ  سستةة ةٌا  لةةى سلا تاةةع   لةةى سسةة فس ق ةة   سلاتكعسٌةة ، قتةةةقٌض 

سبعسةا قمةق اةع ٌفٌة  س سسم ةة  لى سحتةس  سلآخة قسستلعقا اله سسذست  لى تحال سساسإقسٌعت تلزٌز

فً اةسحل لاحم  اا حٌعته تقسٌع ا سةن سسبعسةا حةقل كٌفٌة  اةلء قلةت سسفةةسغ ااةع ٌلاةً اختلةف 

حع عتةةه قٌ اةةً اهعةستةةه أق خاةستةةه سلاسةةعما  فةةً تفةةتح ل ةستةةه سلإا س ٌةة  سساختلفةة  تةسةةٌخ سسااةةع ئ 

ا  لةى قسسمٌ  سس ٌ ة س   سسبعسةا سس ةعالً ااةع ٌحمةك تمة   قتبةقة سسا تاةع قتلزٌةز لة ةست سسبعسة

سلا سةة ع  قسستفع ةةل اةةع سساٌبةة  سستةةً ٌ تاةةً سهةةع تةةقفٌة أ شةةب  اقسزٌةة  سلاةةةساج سس ةسسةةٌ  تهةة ف فةةً 

 .سلامةةست قسسلال  لى تباٌمهع  لى أةض سسقسلع تبقٌة سستباٌك سسلالً اضاق هع



 ثالثا : السٌد معاون العمٌد للشؤون العلمٌة والشعب التابعة له:

 والتسجٌل:شعبة وشؤون الطلبة  – 1

تلاةةل سسشةةلا   لةةى تقزٌةةع سسبلاةة  سساماةةقسٌا سس ةة   اةةا لاةةل قزسةة سستللةةٌ  سسلةةعسً قسساحةة  سسللاةةً/ 

سسماةقل سساةكةةزي  لةةى كلٌةعت  عالت ةةع اةةا كةل  ةةع   ةسسةةً   ٌة  ، قاتعالةة  الةةعالات سلا تةةةسض 

ستضةةعف  قتلةة ٌل سستةشةةٌح قسس مةةل قسلاستضةةعف  قخبةة  سسماةةقل سلكلٌةةعت ، قكةةذسن اتعالةة  سس مةةل قسلا

قتل ٌل سستةشٌح سلبلا  سساق ق ٌا ضاا سسفتةة سستةً تحة  مع سسةقزسةة فةً كةل  ةع   ةسسةً قكةذسن 

 مةةل سسبلاةة  سلاقسبةةل  لةةى سسكلٌةةعت سسةةى كلٌةةعت ذست اتبلاةةعت س لةةى قاعست سةةٌك اةةع سسةةقزسةة، اتعالةة  

  سسحةةعلات سساخعباةةعت سسقزسةٌةة  قت فٌةةذ سلاقساةةة سسخعصةة  اإ ةةع ة سسبلاةة  سساةل ةة  لٌةةق م  قاتعالةة

سسخعص  سالض سسبلا  اع اةٌا سسكلٌةعت قسسةقزسةة ،اتعالة  لاةقل أصةحعا سسشةهع ست سسالع سة  قسس مةل 

اا خعةج سسلةسق ،ق ت لٌك سساحعضة سستً تحعل اا أاع   ا لس سس عال  ققضةع سسحلةقل سسا عسةا  

 .سكل لضعٌع سسشإقا سسبلااٌ  قفك سسضقساب سلااتحع ٌ  سس عفذة

 والتخطٌط :شعبة الدراسات  – 2

 .ألسع  قفةقع سل ةسس  سسصاعحٌ  قسس ةسس  سساسعبٌ  اعستح س إ  س   ةسسعت خعص   -۰

 .إ ةسء  ةسسعت قاحق  فً اختلف سساقسضٌع سساتللم  اعسكلٌ  -۲

 ةسس  سسامتةحعت سسام ا  اا لال سنلسع  أق سسفةقع أق سسقح ست سلإ سةٌ  اكل اع ٌتللك اشإقا  -۲

س ةسسٌ  قأ قة سس ةسس  سساسعبٌ  قغٌةمع قا علشتهع اع سسسٌ  سسلاٌ  سسبلا  اثل سس قس  قسساقس  س

 .قسسسٌ  العقا سسلاٌ  سسللاً قشإقا سسبلا 

 . ال إحصعبٌ  خعص  اعسبلا  سس ع حٌا فً كعف  سنلسع  قسساةسحل -٤

  . ال إحصعبٌ  اعساتخة ٌا فً كل  ع   ةسسً -٥

حصعء سس عالً / إحصعبٌ  سسبلا  / تزقٌ  ةبعس  سس عال  اعساقسلف سلإحصعبٌ  قأماهع )سلإ -٦

سسخب  سسللاٌ  / تمعةٌة قسلع قحةك  سستشغٌل سلاقظفٌا قسست ةٌسٌا قلع  ة اٌع عت سست ةٌسٌٌا 

 .(قاقسلف أخة  اتفةل  / تعةكً سسلال قسسالٌ ٌا سس    / سستمةٌة سسس قي

 .إ  س  خب  سسماقل سللع  سسمع   قسسخعص اكل لس  -۲

 .ع عت سسخعص  اعسبلا إ  س  قتح ٌ  لع  ة سساٌ -۸

 .اتعال  كل اع ٌتللك اعسبلا  سنقسبل  لى كل لس  -۲

 

 



 شعبة شؤون الدراسات العلٌا : –3   

 ال خب  لاقل قسستماعل قت لٌك الفعت سساتم اٌا سل ةسسعت سسللٌع قسص سة سلاقساة سلا سةٌ  

قسسثع ً قسةسعل   سقل  اعسبلا  سساماقسٌا قااعشةته  قسٌضعً سص سة أقساة سسخعص  اعستا ٌ  سلاقسً

سلااتحع عت قسساقسلف سسٌقاٌ  لااتحع عت سسفصل سس ةسسً سلاقل قسسثع ً قسةسعل سسكتا ستسهٌل 

سساهاعت سسى سس هعت سساختلف  قا ح كتا سستؤٌٌ  سل هعت سستً تبلا ذسن، قسص سة سلاقساة سلا سةٌ  

سحٌا ص قة سلاقساة سس عالٌ  اا ح  سسخعص  ااقس ٌ  سسا علش  قتهٌب  الفعت سسبلا  سٌق  سسا علش 

قشهع ست  سسشهع ة قسص سة قثعبك سستخةج اعسلغتٌا سسلةاٌ  قسلا كلٌزٌ  اعس ة عت قا قا  ة عت 

 سستخةج )سس  سةٌ ( قاعسلغتٌا )سسلةاٌ  قسلإ كلٌزٌ (.

 

 العٌادات التعلٌمٌةشعبة  – 4 

اا سسكلٌة  قسستةً تهةت  اعس ع ةا سسسةةٌةي تلتاة سسلٌع ست سستللٌاٌ  فً كلٌ  با سنس عا  زءسً اهاع 

ق  ق اةة فس سسقلةةت تمةة   سسخةة اعت سسباٌةة  سلاةةقسب ٌا  سبلاةة  سساةسحةةل سسا تهٌةة  سسةسالةة  قسسخعاسةة  

 ةةلاج سنسةة عا ق  شةةة سسثمعفةة  سسصةةحٌح  فةةً ا ةةعل بةةا سسفةة  ق سنسةة عا  فةةً ا ةةعل  اسةةع  ته  

  . سلا تاةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةع

ٌا ق سسالٌ ٌا ق سساقظفٌا ق سسلاعل سساسإقسٌا ستمة ٌ  ٌلال فً سسلٌع ست     اا سنسعتذة ق سساشةف

 سفضةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةل سسخةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة اعت سلاةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةس لٌا

سسفةةقع  قاؤشةةسف لةى  ة ة  ٌةع ست  فةةقع حٌة  ٌمسة  سسلاةل  تتقزع مذه سسلٌةع ست  لةى خاسة  

 . سسللاٌ 

 

 

 

 

 

 



 الفصل الثالث

 مهام كل وحدة من الوحدات الموجودة فً كل شعبة:

 شعبة ضمان الجودة والاداء الجامعً وتضم الوحدات التالٌة : – اولا

 وحدة ضمان الجودة ومن اهم مهام الوحدة : –أ 

 شة ثمعف  سس ق ة فً سسكلٌ  اا خلال ت ظٌ  سس  قست قسساحعضةست قسس قةست سست ةٌاٌ   -۰

  .ققةش سسلال قسسا شقةست

 .  سلاكع ٌاً قسساإسسًسستخبٌب قسست فٌذ قسساتعال  سلحصقل  لى سلا تاع -۲

سستقسصل قسست سٌك سساستاة اع لس  ضاعا سس ق ة قسلا سء سس عالً فً كل اع ٌخص العٌٌة  -۲

 .سس ق ة قاتعال  سساست  ست

سستقسصل قسسلال  ا لةا اع اختلف سساإسسعت سسحكقاٌ  قسسخعص  سساحلٌ  قسس قسٌ  فً  -٤

 .سلا تاع  سلاكع ٌاًكل اع ٌسه  فً تبقٌة ا علات سس ق ة قتحمٌك 

 وحدة تموٌم الاداء الجامعً ومن اهم مهام الوحدة : –ب 

س  عز تمٌٌ  س سء سسس قي سكعف  ا تساً سسكلٌ  ق اةل سستمةعةٌة سسلازاة  اخصةقص سستمٌٌاةعت سسسة قٌ  

 قت هٌزمع سل هعت ذست سسللال .

 وحدة اعتماد المختبرات ومن اهم مهام الوحدة : –ج 

ء قتقثٌةةةك قتباٌةةةك قسساحعفظةةة   لةةةى  ظةةةع  س سةة لةةةع ة  لةةةى ضةةةاعا  ةةةق ة سسلاةةةل  لةةةى س شةةةع -۰

 .سساختاةست

اتعالةةة  اةةةةساج سسالةةةعٌٌة سكةةةل سسالةةة ست قسلا هةةةزة سستةةةً تتبلةةةا الةةةعٌةة فةةةً اختاةةةةست سسكلٌةةة   -۲

 .قاعست سٌك اع سلالسع  سسال ٌ  قسس هعت ذست سسللال 

  سٌك اع سلالسع  سسال ٌ تةاٌز قتلةٌف كعف  سسال ست قسلا هزة سساختاةٌ  قاعست -۲

 شة سسسٌعسعت قسلام سف سسخعص  اتحمٌك س تاع ٌ  سساختاةست اا لال  هةعت سلا تاةع  سساحلٌة     -٤

 قسس قسٌ   لى  اٌع سساستقٌعت سست ظٌاٌ  سلاختاةست.



 وحدة التدرٌب والدعم الفنً ومن اهم مهام الوحدة : –د 

 ت ظٌ  سس قةست سست ةٌاٌ  ققةش سسلال فً كل اع ٌخص ا علات سس ق ة قتمٌٌ  سلا سء.     

 شعبة الموارد البشرٌة وتضم الوحدات التالٌة : – ثانٌا

 وحدة الموارد البشرٌة والملان واهم مهام الوحدة : – 1

سسةستا.سس ظة اا ح سساقظفٌا سسللاقست ق سستةفٌلعت ق سضعفعت سسخ ا  ق تح ٌ   –أ    

تح ٌ  س ل سسالان سسخعص اكعف  ا تساً سس عال . –ا   

سلت ةٌسٌٌا ق سساقظفٌا . سساكعفآتتحةٌة سسكتا سسةساٌ  سسخعص  اعستشكةست ق –ت   

وحدة الارشٌف ومن اهم مهام الوحدة : – 2  

 

فتح سسالفعت سسخعص  اعساقظفٌا  لى سسالان سس سب  ق سسالان سساإلت قحفظ سلاقساة فً  –أ 

سسشخصٌ .سضعاٌةم    

. ال خلاص  خ ا  سكل اقظف ققضلهع فً سضاعةته سسشخصٌ  –ا   

.فهةست سسالفعت سلاسكتةق ٌ  ق سسٌ قٌ  –ت   

خعة ً سةشف  سسالفعت سسشخصٌ  سسكتةق ٌعً قحفظ  سخ  سا ه فً اخزا –    

وحدة التماعد ومن اهم مهام الوحدة:  – 3  

ا عءسً  لى بلاه    –سحعس  سست ةٌسٌٌا ق سساقظفٌا سسى سستمع   ) سالقغه  سسسا سسمع ق ً  –أ 

  سقفعته (.

  ال  فعتة خ ا  ق سةسعسهع سسى مٌب  سستمع   سسقب ٌ . -ا

 



 ثالثا : شعبة الشؤون المالٌة وتضم الوحدات التالٌة :

وحدة صندوق التعلٌم العالً ومن اهم مهام الوحدة : – 1  

لبع سسقصلات قأ  س   قتكقا اسإقس   ا  اٌع سسلالٌعت سساتللم  اص  قق سستللٌ  سسلعسً قا هع

است  ست سسصةف ق سسمٌ  قسستةحٌل فً سسس لات ق إ  س  اقسزٌا سساةس ل  قابعام  كشف 

 سساصةف .

مهام الوحدة :وحدة الموازنة والسجلات ومن اهم  – 2  

قاتعال  سستخصصعت ق  إ  س  است  ست سسصةف ق سسمٌ  قسستةحٌل فً سسس لات ق إ  س  سساقسزٌا

 ابعام  كشف سساصةف قكذسن أ اعل سلإٌ سع قسسسحا اا خلال أاٌا سسص  قق.

وحدة الرواتب واهم مهام الوحدة :  – 3  

 صةف ةقستا سساقظفٌا ق سست ةٌسٌا قأ  س  شهع ة آخة ةستا. 

 رابعا : شعبة شؤون الطلبة والتسجٌل وتضم الوحدات التالٌة :

وحدة شؤون الطلبة ومن اهم مهام الوحدة: – 1  

اتعال  إ ةسءست شإقا سسبلا  قسستس ٌل قتمق  اتس ٌل سساةٌ  سسٌقاً سشلا  سسماقل قشلا  سست لٌك 

قتزقٌ م  اعلإ عا   اة قسلإ سةٌ  قاتعال  س  عز سسكتا قكذسن سلإ عا   لى سسكتا سسقسة ة 

سلا تة ت قتمق  اعساتعال  سسٌقاٌ  اع ا ٌة سسشلا   لى سسكتا قتفع ي أي تؤخٌة قسا سء الاحظعته 

  حقل سسكتا قسستؤكٌ   لى سسكلٌعت اخصقص سلإ عا  سساتؤخةة.

وحدة الارشٌف الالكترونً ومن اهم مهام الوحدة : – 2  

سضعاٌة سسبلا  سسكتةق ٌع قسةشف  سلاقساة سلا سةٌ  قسسكتا قسسالعالات سسةساٌ   اؤةشف سسقح ة تمق  

  . اا س ةسءست سس مل سق سستضعف  سق سسغعء  مل  سلكتا سسصع ةة قسسقسة ة

 

 



الوحدة :  مهام وحدة الوثائك والتصدٌمات : ومن اهم – 3  

سق قسساإسسعت سستللٌاٌة  سسلعساٌة  سستلا  سسكتا سسقسة ة اا سسقزسةة قسسسفعةست سسلةسلٌ  خعةج سسلة

قسسا ٌةٌعت سسلعا  سلتةاٌ  فً كل احعفظ  قكذسن قزسةست سس قس  قسس قسبة سسحكقاٌة  قتسة ٌلهع فةً 

 . س ل قاا ث  تقزٌلهع سسى سساقظفٌا سساختصٌا اهذس سسلال

 خامسا : شعبة الرلابة والتدلٌك وتضم الوحدات التالٌة :

 مهام الوحدة : وحدة التدلٌك الاداري ومن اهم -1

سلا عاةة   لةةى سلاستفسةةعةست سستةةً تةةة  اةةا اختلةةف تشةةكٌلات سس عالةة  قسستةةً تمةةع ضةةاا سختصةةعص 

 سسمس  قافعتح  سس هعت سسال ٌ      سسحع   سذسن.

 وحدة التدلٌك المالً ومن اهم مهام الوحدة : – 2 

سساقسز ة  قسسةتخ س   فحص قت لٌك العالات سلا فعق سلتؤك  اا سةلااته سلا تاةع ست سسامةةةة سهةع فةً

 . سلااقسل فً سلاغةسض سساخصص  سهع ق    حصقل م ة سق تاذٌة سق سقء تصةف فٌهع

 وحدة متابعة التمارٌر ومن اهم مهام الوحدة : –3 

سكتشةةعف سلاخبةةعء لاةةل حةة قثهع قستخةةعذ سلا ةةةسءست سسلازاةة  فةةً العس ةة  مةةذه سلاخبةةعء قسسحةة  اةةا 

 .ٌة سساحعساٌ  سساتلعةف  لٌهع ح قثهع قفك سسضقساب قسسمقس   قسسالعٌ

 سادسا : شعبة الخدمات وتضم الوحدات التالٌة:

 الوحدة الزراعٌة ومن اهم مهام الوحدة: – 1

سلا غةةعل  فسسازةق ةةعت قت ظٌةة لةةص سسثٌةةل قلةةص قتملةةٌ  سلاشةة عة قسةةمًس ساةة  سسحةة سبك قتشةةال 

 .سسزةس   قاتعال  زةس   سلاةسضً سستعال  سلكلٌ   اع ٌخصقاتعال  كل 

 سابعا : شعبة الدراسات والتخطٌط وتضم الوحدات التالٌة:

 وحدة البٌانات والمعلومات ومن اهم مهام الوحدة: – 1



تهت  قح ة سساٌع عت قسساللقاعتٌ  اإ سةة لقس   سساٌع عت سا تساً سسكلٌة  اةا ت ةٌسةٌا قاةقظفٌا  لةى 

خةٌ ةةً سسكلٌةة  قتسلسةةلاته  قةفةةع سساةةلان سسةة سب  قسساإلةةت قكةةذسن تلاةةل  لةةى س سةة لقس ةة  اٌع ةةعت 

 سلاقساة سلا سةٌ  سلا اق   سسباٌ  قسسصحٌ  اا خلال ا ظقاعت قزسةٌ  تخص سسخةٌ ٌا.

 وحدة التخطٌط والتدرٌب والتطوٌر ومن اهم مهام الوحدة:– 2

تسةةلى مةةذه سسشةةلا  سسقصةةقل سسةةى  ظةةع  سحصةةعبً اتكعاةةل ٌلاةةً كعفةة  سلاحتٌع ةةعت ، كةةذسن تهٌبةة  

  اعستح س  سسكلٌعت قسنلسةع  سسللاٌة  فةً سسكلٌة  قتشةكٌلاتهع قسسلاةل  لةى تبةقٌة سس ةسسعت سسخعص

سسا ةةعمج سس ةسسةةٌ  سنقسٌةة  قس ظاتهةةع قسلةسةمةةع، قإلعاةة   قةست ت ةٌاٌةة  اتبةةقةة، قسلإشةةةسف  لةةى 

 سساةساج سست ةٌاٌ  سستً تل  اا لال سسكلٌعت قسسالعم  سستعال .

 :وحدة الاحصاء ومن اهم مهام الوحدة – 3

اةةا سمةة  اهةةع  قحةة ة سلاحصةةعء سستمةٌةةة سسسةة قي قسسةةذي ٌحتةةقي  لةةى  ةة سقل سل ةسسةةعت سلاقسٌةة  

قسساحةةق  سستةةً تخةةص سلاسةةعتذة قسلاٌفةةع ست قسسةة قةست سا تسةةاً سسكلٌةة  قسساشةةعةٌع قسساصةةةقفعت 

خبة  سسماةقل قسساعسٌ  قكذسن سساإتاةست قس  س  سسبلا  سسخةٌ ٌا سل ةسسعت سلاقسٌ  قسسللٌع سكل س   

 .بلا  سس ةسسعت سلاقسٌ  سكل س  س

 ثامنا : الشعبة المانونٌة وتضم الوحدات التالٌة:

 وحدة العمود الحكومٌة ومن اهم مهام الوحدة: - 1 

قتضةة   ةة  سً اةةا سساةةقظفٌا اعلاختصعصةةعت سسمع ق ٌةة  قسسه  سةةٌ  قسساعسٌةة ، تتةةقسى سن اةةعل سساتللمةة  

سسحكقاٌ  سس عفذة قتللٌاعت سساقسز ة  سلاتحع ٌة  ساتة سءً اةا  اعستلعل ست كعف  قفمعً ستللٌاعت ت فٌذ سسلمق 

إ ةةلاا سسا علصةة  سسةةى آخةةة اةسحةةل سسلمةة ، فضةةلاً  ةةا تق ٌةةه سلاستفسةةعةست سستةةً تخةةص سلااةةقة 

 سسمع ق ٌ .

 وحدة الدعاوى ومن اهم مهام الوحدة: – 2

 عق  سسا  ٌة  سصةعسح سسكلٌة  تتقسى قح ة سس  عق  فً سسشلا  سسمع ق ٌ  سسمٌع  اعساهع  سستعسٌة  إلعاة  سسة 

ساةةع  سساحةةعك  سسا  ٌةة  سساختصةة  اثةةل   ةةعق  سسابعساةة  اةةؤ ة سساثةةل سصةةعسح سسكلٌةة  ضةة  سسغٌةةة اةةا 

 .سسات عقزٌا  لى سنةسضً سسلعب ة سلكلٌ   قا اقسفمعت أصقسٌ 

 



 وحدة الاملان والسكن ومن اهم مهام الوحدة: – 3

قسسمٌةةع  اتثاٌةةت حةة ق مع قاةس لةة   سبةةةة سستسةة ٌل س ةةةسء سسكشةةقفعت  لةةى سسلمةةعةست سسلعبةة ة سلكلٌةة  

سسلمةةعةي اةةا خةةلال س  ةةعز سةة  ست سسلمةةعة قخعةبةةعت سسلمةةعة اصةةقةة اسةةتاةة ق اتعالةة  سسا الةةعت 

 .سسسك ٌ  سسلعب ة سلكلٌ  ق ت فٌذ ضقساب سسسكا سس عالً

 تاسعا : شعبة شؤون الدراسات العلٌا وتضم الوحدات التالٌة:

 الجامعٌة ومن اهم مهام الوحدة:وحدة الاوامر  – 1

سص سة سقساة  عالٌ  اعستخةج قفةك سلاسةتاعةة سسالتاة ة اةا لاةل لسة  شةإقا سس ةسسةعت سسللٌةع الة  

سصةة سة سقساةةة  عالٌةة   تةة لٌك سلاقسٌةةعت قسسةةتكاعل كعفةة  سسقثةةعبك سسابلقاةة  اعلاسةةتاعةة سساةةذكقةة ق

ساة  ةعالً اعسلمةا سسللاةً الة  سسحصةقل سص سة  سس ةسسٌ  ال  لاقل سسسع ة سسا تساٌا ق اعلإ عزست

  لى شهع ة  لٌع.

 وحدة متابعة شؤون الطلبة ومن اهم مهام الوحدة: – 2

س  س  خب  سسماقل حسا سسحع   سسفللٌ  سلا تاع اعست سٌك اةع سسكلٌةعت قسستحصةعل اقسفمة  سسةقزسةة 

 اضقساب سستم ٌ  قسسماقل.ق س  س  سستمقٌ  سس ةسسً سسس قي سلبلا  سساماقسٌا ق س اع  كل اع ٌتللك 

 وحدة المبول ومن اهم مهام الوحدة: – 3

س اع  كل اع ٌتللك اعلإ عزست سس ةسسٌ  ق قضع سسٌة  سلتةشةٌح قاة ح كتةعا  ة   سسااع لة  قسصة سة 

 (. سلاقساة سس عالٌ  اا ح سلا عزست سس ةسسٌ  قاتعال  سسا عزٌا  ةسسٌع ) تا ٌ  ، تؤ ٌل ، سسغعء

 والعلالات الثمافٌة ومن اهم مهام الوحدة :وحدة البعثات  –4 

إ  س  خب  سلإ عزست سس ةسسٌ  سا تساً سسكلٌ  اةا سست ةٌسةٌٌا أق سساةقظفٌا سسةةسغاٌا فةً سس ةسسة  

 خةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةعةج أق  سخةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةل

سسال  سلحصقل  لى سسشهع ست سسللٌع قإٌفع  أق إ عةة ت ةٌسً سس عال  سسى خعةج سسالة  قإ ة س  لع ة ة 

 سس سةسٌا خعةج سسال  اا ا تساً سس عال .اٌع عت سلبلا  

 



 وحدة الشؤون العلمٌة ومن اهم مهام الوحدة: – 5 

س ةة س  كتةةا افعتحةة  سسةة قسبة سغةةةض سسزٌةةعةة سسللاٌةة  سبلات ةةع قاةةا ثةة  سصةة سة ساةةة س سةي اعسزٌةةعةة 

سنخةةة  سسللاٌةة  قس ةة س  اةةذكةست سستفةةعم  قسستلةةعقا سسللاةةً اةةٌا كلٌت ةةع قاإسسةةعت سستللةةٌ  سسلةةعسً 

قلبع عت قاإسسعت سس قس  سنخة  قاتعال  ت فٌذ ا ق  مذه سساةذكةست ااةع ٌخة   اصةلح  سسبةةفٌا 

 فً ا عل سساح  سسللاً.

 والتوظٌف ومن اهم مهام الوحدة: التأهٌلوحدة  –6 

قسستقظٌف فً سسكلٌ  اةا سسقحة ست سسفلعسة  قتةةتاب اعسسةٌ  الةعقا سسلاٌة  سلشةإقا  سستؤمٌلتل  قح ة 

سسللاٌ  قسس ةسسعت سسللٌع قاا اهع  مذه سسقح ة س  س  قت فٌذ قةش  ال اعست سٌك اع اةكز سستؤمٌةل 

قسستقظٌف فً ةبعس  سس عال  تسته ف بلا  سساةحل  سلاقسى سغةض تق ٌهه  قسةشع م  سسى سماٌة  

 س  س  قت فٌذ سسخبب سسس قٌ . ,صعت سستً لالقس فٌهعسلاختصع

 وحدة البرنامج الحكومً ومن اهم مهام الوحدة: –7 

اةةا اهةةع  قحةة ة سساة ةةعاج سسحكةةقاً إ ةة س  قتهٌبةة  كعفةة   شةةعبعت سسكلٌةةعت قسساةسكةةز شةةهةٌعً قفةةك 

سسةةتاعةست تالةةا اةةا لاةةل قحةة ة سساة ةةعاج سسحكةةقاً فةةً تشةةكٌلات سس عالةة  قالةةـ  سستةةـ لٌك ق اةةـع 

سسقزسةة فً  هعٌ  كل شهة حٌ  تش ع سلاسةتثاعة فةً تقسةٌع سسكلٌةعت  سساٌع عت تةسل سس شعبعت إسى

 .كقاٌ  قسنكع ٌاٌ  سسح

 وحدة التعلٌم المستمر ومن اهم مهام الوحدة : –8 

ته ف قح ة سستللٌ  سساستاة فةً سسكلٌة  سسةى سلاسةتاةسة قسلاةتمةعء اةعسلل  قسسةتلل  الةع ستمة ٌ  خة اعت 

تللٌ  استاةة قاتاٌزة سل هقض اعسا تاع قسلافةس   لى ح  سقسء قاةا س ةل ت اٌة  اشةةٌ  اسةت ٌا  

اإسسةةعت سسا تاةةع تثمٌفٌةةعً قتللٌاٌةةعً قتةة ةٌاٌعً اةةا خةةلال تم ٌةةعت سسةةتلل  ققةش  اةةل قسس هةةقض اعس

ق قةست تبقٌةٌ  قت اقٌ  قت ةٌاٌ  فةً كعفة  سساقسضةٌع قسلاختصعصةعت تلاةً حع ة  سسا تاةع اةا 

 اإسسعت قا تاع ستقفٌة اٌب   عسٌ  اا سس ق ة ستحمٌك سم سف سساقسب   قسست اٌ  سساشةٌ .

 

 

 



 شاطات الطلابٌة:شعبة الن –عاشرا  

تتلةة   أ ةةقسع سن شةةب  سسبلااٌةة  سستةةً ٌاكةةا تؤ ٌتهةةع فةةً سس عالةة ، فا هةةع أ شةةب  ةٌعضةةٌ ، قا هةةع     

ثمعفٌةة  أق ف ٌةة  أق أ شةةب  س تاع ٌةة ، قكعفةة  مةةذه سن شةةب  تحاةةل  ةة ة أمةة سف تسةةلى ستحمٌمهةةع اثةةل 

تاة ح  سساسعما  فً صمل قا عء شخصٌ  سسبعسا سس عالً  ظةًس سكق هع أ شب  تلةزز ق ةً سسبعسةا.

بعسا فةص  فتح اعا سلللالعت سلا تاع ٌ  اع سلآخةٌا قسستلةف  لى أ اةعب حٌةعته  سسٌقاٌة  ااةع سس

ٌضةةاا سلاسةةتفع ة اةةا ت ةةعةاه  سسشخصةةٌ  سستةة ةٌا  لةةى سلا تاةةع   لةةى سسةة فس ق ةة   سلاتكعسٌةة ، 

قمةق اةع  سسمة ةة  لةى سحتةةس  سلآخةة قسستلةعقا الةه قتةقٌض سسذست  لى تحال سساسإقسٌعت تلزٌةز

سبعسا فً اةسحل لاحم  اا حٌعتةه تقسةٌع اة سةن سسبعسةا حةقل كٌفٌة  اةلء قلةت سسفةةسغ ااةع ٌفٌ  س

ٌلاً اختلف حع عته قٌ اً اهعةسته أق خاةسته سلاسعما  فً تفتح ل ةسته سلإا س ٌة  سساختلفة  تةسةٌخ 

ا سسااع ئ قسسمٌ  سس ٌ ة س   سسبعسا سس عالً ااع ٌحمك تم   قتبقة سسا تاةع قتلزٌةز لة ةست سسبعسة

 لى سلا س ع  قسستفع ل اع سساٌب  سستً ٌ تاً سهع تقفٌة أ شب  اقسزٌة  سلاةةساج سس ةسسةٌ  تهة ف فةً 

 .سلامةةست قسسلال  لى تباٌمهع  لى أةض سسقسلع تبقٌة سستباٌك سسلالً اضاق هع

 مهام الوحدات غٌر المرتبطة ) بشعبة معٌنة (

 مكتب العمٌد ومن اهم مهام المكتب : – 1

ستضعف  سسشخصٌعت قسساسإقسٌا قسسا  قٌا سسى سس  قست قسساإتاةست سستً تمٌاهع سسكلٌ  سستماعل قس

سستماعل قتةحٌا اعسسع ة س ضعء س    سسا علش  لاح  بلاا سسكلٌ  اا بلا   فً اكتا سسلاٌ  ق

سس ةسسعت سسللٌع سلا ضعء سسخعة ٌٌا فً اكتا سسلاٌ  قت ظٌ  امعالات سسسٌ  سسلاٌ  اع سسهٌب  

 .ٌسٌ  قسساقظفٌا سسبلا  قسساةس لٌا سسخعة ٌٌاسست ة

 مكتب التصارٌح الامنٌة ومن اهم مهام المكتب: – 2

ا ح سستصةٌح سنا ً سكل سسلعالٌا فً سسكلٌ  سساتلعل ة اع سسقزسةة ق إ  س  سساحعضةست 

 قسساإتاةست قسس  قست سستً تتاحقة حقل تؤمٌل كقس ة حاعٌ  سسكلٌ  ق سحتقسء أي خةق سا ً اا

شؤ ه أا ٌلةلل سساسٌةة سسللاٌ  اعسكلٌ   اة ستخعذ سسقسعبل سسكفٌل  اذسن ق سسسلً ساحعةا  كعف  

 أ قسع سلإشع عت سستً ته ف إسى شك صف سسا تاع سسلةسلً.

 

 



 وحدة الارشٌف ومن اهم مهام الوحدة : – 3

  اا كتا سةٌ  ٌتللك  ال قح ة سلاةشٌف اؤةشف  كعف  سلاقسٌعت سساتللم  الال سسسٌ   اٌ  سسكلٌ

قسة ة سقصع ةة اا  سخل سسكلٌ  سق اا سس عال  سق سسقزسةة قذسن سلحفعظ  لى سةٌ  سساللقاعت 

 قحسا باٌل  سساللقاعت .

 وحدة البرٌد المركزي والملم السري ومن اهم مهام الوحدة: -4

مً قح ة تعال  سسى اكتا سسسٌ  سسلاٌ  تض  قح ة سسصع ةة قسسقسة ة ققح ة سسمل  سسسةي ققح ة 

سساةٌ  سسخعة ً  ا ت حسا سسهٌكلٌ  سس  ٌ ة تحت اساى قح ة سساةٌ  سساةكزي تهت  اع ةسة 

 سساةٌ  اا حٌ  سص سة سسكتا ، قسة ة ، سست سعخ ، تفةٌك سسكتا ، تقزٌع ، أةشف  ، إ خعل اٌع عت

صع ة ، إ خعل اٌع عت قسة ة ، كاع تحتقي  لى ا ظقا  اةٌ  سسكتةق ً تلال  لى إةسعل سسكتا 

 .سسةساٌ  إسى  اٌع شلا ققح ست سسكلٌ  

 وحدة الترلٌات العلمٌة ومن اهم مهام الوحدة : - 5

 هع سستعذ( سستً ت  تةقٌ ت لٌك العالات سستةلٌ  سسللاٌ  إسى اةتا  )ا ةس( ، )أستعذ اسع  ( ، )

اا لال سست ةٌسٌٌا فً ألسع  سسكلٌ  كعف  ققح ستهع قإتاعاهع حسا سسضقساب ق سستللٌاعت ق حفظ 

سنضعاٌة قت ظٌ  سسالعالات سسخعص  اؤصحعا سستةلٌعت سسللاٌ  قإ  س  خلاص  اتفعصٌل العال  

 صعحا سستةلٌ .

 وحدة امانة مجلس الكلٌة ومن اهم مهام الوحدة :  - 6

 ة فً سة   قإتمعا ق ق ة كعف  سسلالٌعت سلإ سةٌ  سسخعص  اا لس سسكلٌ  قسساسعما  سساستاة

سستماعل سساقضق عت سسابلقا  ةضهع  لى سسا لس ال  سستٌفعء كعال سساسقغعت قسستؤك  اا 

ابعامتهع سلأ ظا  قسسلقسبح ق تق ٌه سس  قة ن ضعء سسا لس قإالاغ سس هعت ذست سسللال  ااق   

 سلا تاعع.

 شؤون المواطنٌن ومن اهم مهام الوحدة  :وحدة  –7

سستماعل سساقسب ٌا قسلإصغعء إسى شكقسم  قتق ٌهه  إسى سس هعت سستً تخص بلاعته  ق سستلا  

 اٌع سسبلاعت سساق ه  إسى  اٌ  سسكلٌ  ق ةضهع  لٌه ساٌعا ةأٌه فٌهع ق سلإشةسف سسااعشة  لى 



ع سساقسبا حقل سلإ ةسء سساتخذ اص   بلاه أق ت ظٌ  سسامعالات سسخعص  الاٌ  سسكلٌ  ق سلاتصعل ا

 شكقسه  ا بةٌك سسهعتف أق سلاٌاٌل أق سساةس ل  .

 وحدة تمكٌن المرأة ومن اهم مهام الوحدة : - 8

س  س  سسخبب قسساةساج قسلا شب  كعف  سساتللم  امضعٌع سساةأة قاتعال  ت فٌذمع ق اتعال  قت فٌذ 

سسخبب قسلاستةستٌ ٌعت سسقب ٌ  سسامةة اا سس عال  ق سسلال  لى س اعج افهق  سس قع سلا تاع ً 

كلاتهع ق فً خبب قاةساج سس عال  ق  ةسس  قسلع سساةأة فً سس عال  قسلتةسح سسحلقل سس ع ل  ساش

ةفع استق  سسق ً سسا تالً فً سساقضق عت ذست سسصل  احمقق سساةأة ق تقفٌة اٌب   ال 

 حعض   سلاةأة قاةس ٌ  سل قع سلا تاع ً  لى سلاصل ة كعف . 

 وحدة العمود الحكومٌة ومن اهم مهام الوحدة : - 9

سنةض سسابلقا  اتعال  استلزاعت تهٌب  اقلع سسلال أق سساخعزا سلازا  سلخزا أق تخصٌص 

سلاشةقع )اا سس عحٌ  سسمع ق ٌ ( ق اتعال  سلإ ةسءست سسمع ق ٌ  سسخعص  اعستالان سنةسضً 

قإ ةسءست تخصٌصهع اعست سٌك اع لس  سسلمق  سسحكقاٌ  اامة سسقزسةة ق اتعال  س ةسءست ت فٌذ 

سخلال سساتلعل  سسلمق  سسلعا  قاةسحل سلإ  عز قستخعذ سلإ ةسءست سسمع ق ٌ  سسلازا  فً حعس  

اعستزساعته سستلعل ٌ  قاعسشكل سسذي ٌضاا حمقق سس عال  سق سستشكٌل قأي اهع  أخة  ت س   اع 

  ال قح ة سساتعال  .

 وحدة صندوق التعلٌم ومن اهم مهام الوحدة : - 11

مً قح ة إ سةٌ  اسإقس   ا إ سةة سسشإقا سساعسٌ  سساتللم  اص  قق سستللٌ  سسلعسً، قسسذي ٌه ف 

إسى     سن شب  سستللٌاٌ  قسساحثٌ  فً سسكلٌ  اا خلال تاقٌل سساشعةٌع قتغبٌ  سس فمعت 

سسضةقةٌ  ق تتاثل اهع  سسقح ة فً  اع سساقسة  سساعسٌ ، إ سةة سناقسل، قضاعا سستخ ساهع اشكل 

  .فلعل س    أم سف سسكلٌ 

 :وحدة الارشاد النفسً والتوجٌه التربوي ومن اهم مهام الوحدة  -11

إلعا   قةست ت ةٌاٌ  استاةة ستبقٌة أ سء سسلال سلإةشع ي ساسإقسً سسقح ست سلإةشع ٌ  

قسست ةٌسً سساةش  ) ضق سلاةتاعب( قسساعح  سلا تاع ً فً سنلسع  سس سخلٌ  فً سسكلٌعت كعف  ق 

ع سستلةف  ا أكثة سساشكلات سستً ٌلع قا ا هع سسبلا  قسس قسفع سستً اا قةسبهع قسسلال  لى حله

ااع ٌتلاء  قباٌل  سسلال سس عالً ق إ  س  كةسس  لاً ٌقضح فٌه سنسعسٌا سلإةشع ٌ  قسسف ٌعت 



سسللا ٌ  قسنسٌعت سس فسٌ  فً سستلعال اع سساشكلات سقسء إا كع ت تةاقٌ  أق  فسٌ  أق س تاع ٌ  

ا تاع أق اه ٌ  ق إ  س  اقستةست تق قٌ  ق شةست تلةٌفٌ   ا سساخعبة سستً ٌتلةض سسٌهع سس

قسسا تاع سس عالً اه ف تق ٌ  سسبلا  قسست ةٌسٌٌا  حق تلن سساخعبة ق سسلال  لى سسزٌعةست 

سساٌ س ٌ  سس قةٌ  ساسإقسً سسقح ست سلإةشع ٌ  قأ ضعء سلاةتاعب سه  قتمٌٌ   اله  سلإةشع ي فً 

سسكلٌ   سسكلٌعت كعف  قسنلسع  سس سخلٌ  قغٌةمع ق سلامتاع  اتق ٌه بلا  سسصفقف سنقسى فً

 قصفقف سساةحل  سسةسال   فسٌع قتةاقٌع قلع ق ٌع كق ه  اشعةٌع ا عء قسقق سسلال فً سسا تاع . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 الفصل الرابع

 مهام كل موظف فً كل ) شعبة ووحدة ( :

 شعبة ضمان الجودة والاداء الجامعً :اولا : 

 حسٌن سعدون دهش مسؤول وحدة جودة المختبرات ومن اهم مهامه :  – 1

 -  سسلال  لى س شعء قتقثٌك قتباٌك قسساحعفظ   لى  ظع  س سةة لةع ة  لةى ضةاعا  ةق ة

 .سساختاةست

 -   ٌاتعال  اةساج سسالعٌٌة سكل سسال ست قسلا هزة سستً تتبلا العٌةة فً اختاةست سسكل

 .قاعست سٌك اع سلالسع  سسال ٌ  قسس هعت ذست سسللال 

 - ختاةٌ  قاعست سٌك اع سلالسع  سسال ٌ تةاٌز قتلةٌف كعف  سسال ست قسلا هزة سسا. 

 -   شة سسسٌعسعت قسلام سف سسخعص  اتحمٌك س تاع ٌ  سساختاةست اا لال  هعت سلا تاع 

   سساحلٌ    قسس قسٌ   لى  اٌع سساستقٌعت سست ظٌاٌ  سلاختاةست.

 حسا صقٌح  اعة اسإقل قح ة تمقٌ  سلا سء قاا سم  اهعاه: – ۲  

  سسسةة قي سكعفةة  ا تسةةاً سسكلٌةة  ق اةةل سستمةةعةٌة سسلازاةة  اخصةةقص س  ةةعز تمٌةةٌ  س سء

 سستمٌٌاعت سسس قٌ  قت هٌزمع سل هعت ذست سسللال .

 الشعبة المانونٌة :ثانٌا : 

 اسإقل قاا سم  اهعاه :   سف ةٌعض ةحٌ   – ۰

   سستاعسٌغ قحفظ سساةٌ  قسلاشتةسن فً سسل عا سحٌع ع قسكاعل تله ست سسبلاا  . 

  اٌة  ا  سسصعحا اسإقس  قح ة قاا سم  اهعاهع : – ۲

 ٌس عا  سسكتا سسةساٌ  قباع   سسكتا قسلاشتةسن فً سسل عا سستحمٌم  . 

  قة اع    اسإقس  قح ة قاا سم  اهعاهع : – ۲

 سسمعء سساحعضةست سستق قٌ  قباع   سسكتا     سسحع  .



 :شعبة الموارد البشرٌة ثالثا : 

 : اهعاهتحسٌا  ا  سسحسٌا سفت  اسإقل سسشلا  قاا سم   – ۰

 .س سةة سسشلا  قس عا  سسكتا سسةساٌ  قس ةسء العالات سستةفٌع 

 سقزسا اصبفى لعس  اسإقس  قح ة سستمع   قاا سم  اهعاهع: – ۲ 

 .سكاعل العالات سستمع   قسكاعل سساحعضة سسخعص  اهع 

 : اهعاهقاا سم  حسٌا ا  ة احعةا اسإقل قح ة سلاةشٌف  – ۲

 .سكاعل سةشف  سلاضعاٌة قةلٌع قسسكتةق ٌع 

 شعبة الصٌانة :رابعا : 

 :محمد صلال حاٌ  اسإقل سسشلا  قاا سم  اهعاه  – ۰

 . ٌاتعال  سساةٌ  سسقسة  قصٌع   اةسفك سسكل 

 محمد مع ي اسإقل قح ة سلاسٌعت قاا سم  اهعاه: – ۲

 . ٌاتعال   ال قسٌة خبقب سسكل 

 صع ق  ا  سسكعظ  اسإقل قح ة سس فعع سسا  ً قاا سم  اهعاه: – ۲

 شعبة الدراسات العلٌا :خامسا : 

سعاة  لاء احسا اسإقل سسشلا  قاسإقل قح ة سسشإقا سسللاٌ  قاا سم   – ۰

 اهعاه :

  س عا  سسكتا سسصع ةة اا سس عال  فٌاع ٌتللك اعس ةسسعت سسللٌع  سخل سق خعةج سسلةسق

  سة سقساة سستفةغ قسلا عزست سس ةسسٌ .اع سص سة اع سص

 شعبة الشؤون المالٌة :سادسا : 

  لً فةحعا ةسضً اسإقل سسشلا  قاسإقل قح ة سسةقستا قاا سم  اهعاه: – ۰

 . س  س  لقسب  سسةقستا سلا تساٌا اا سسسع ة سست ةٌسٌا قسساقظفٌا 

 ساةسة سعس  قسً اسإقس  قح ة تقبٌا سسةقستا قاا سم  اهعاهع: – ۲

 . سكاعل س ةسءست سستقبٌا اا سساصعةف 

 سشقسق صعبا اسإقس  قح ة ص  قق سستللٌ  سسلعسً قاا سم  اهعاهع : – ۲

 .ت زٌل س لات 



 زمةسء لعس  اذاقا اسإقس  قح ة سسصةف قاا سم  اهعاهع : - ٤   

  قس  س    سقل سسصةف.لبع قصقلات 

 :قسا فعضل كعظ  اسإقس  قح ة سساقسز   قاا سم  اهعاهع  – ۰

 .تةتٌا س لات سساقسز   قس لات سسصةف 

 شعبة التسجٌل :سابعا : 

 اشعة  لٌ   لً اسإقل سسشلا  قاا سم  اهعاه : – ۰

 ا ظقا  صح  ص قة تعٌٌ ست سلاستاةسةٌ  . س سةة سسشلا  ق 

 اسإقس  قح ة سلاةشف  سلاسكتةق ٌ  . ا  ساضاٌعا ةحٌ   – ۲

  لٌعء اه ي ابةق  اسإقس  قح ة شإقا سسبلا  . – ۲

 سعةه صلاح  لقا اسإقس  سسصع ة قسسقسة . – ٤

 شعبة التدلٌك والرلابة الداخلٌة:ثامنا : 

 اه:قح ة سست لٌك سلا سةي قاا سم  اهعسحا   عس   اع ي اسإقل  – ۰

  ًسساقسز   فحص قت لٌك العالات سلا فعق سلتؤك  اا سلااته سلا تاع ست سسامةةة سهع ف

قسستخ س  سلااقسل فً سلاغةسض سساخصص  سهع ق    حصقل م ة سق تاذٌة سق سقء 

 .تصةف فٌهع

 : هعقح ة اتعال  سستمعةٌة قاا سم  اهعاايبَي طبنى كبيم يظؤونت   - 2                

  سكتشعف سلاخبعء لال ح قثهع قستخعذ سلا ةسءست سسلازا  فً العس   مذه سلاخبعء

 .قسسح  اا ح قثهع قفك سسضقساب قسسمقس   قسسالعٌٌة سساحعساٌ  سساتلعةف  لٌهع 

 عاشرا : شعبة الدراسات والتخطٌط :

 مرتضى عباس حمود مسؤول الشعبة ومن اهم مهامه : – 1            

  سسلال اا ق ق  سسكع ة سلا سةي قس عا  سسكتا سسةساٌ  سسقسة ة قكل اتعال  س ةسءست

 الال سسشلا . كاع ٌتلل

 ضحى اع   كقبً اسإقس  قح ة سلاحصعء قاا سم  اهعاهع : – ۲



  س خعل سساٌع عت  لى اقلع سسقزسةة سق سساقسلع سستً تةسلهع سسقزسةة قاقسلع قزسةة

 سلاحصعء سلاقظفٌا قسسبلا .

 ساٌا   ا  سسكةٌ  اسإقس  قح ة لع  ة سساٌع عت قاا سم  اهعاهع : – ۲

  سشهة قسةسعسهع سسى ةبعس   ۲س خعل اٌع عت سساقظفٌا قسست ةٌسٌا قتل ٌلهع كل

 سس عال .

 مكتب المعاون الاداري :تاسعا : 

 اسإقس  سسقح ة قاا سم  اهعاهع:سزة صعسح اه ي +اةٌ  حسا  – 1

  وانىحداث الإداريت الأخزي في انكهيت نتُفيذ انظيبطبث والإجزاءاث الإداريت انتُظيق يع الأقظبو

 .بطزيقت يتُبطقت وفعبنت

 مكتب المعاون العلمً :عاشرا : 

 ٌقسف حسقا  لٌقي اسإقل قح ة قاا سم  اهعاه: – ۰

 ًب تُظيى جدول اندروص الأطبىعيت و ببنتُظيق يع الأقظبو انعهًيت و عهً ضىء انقبعبث اندراطيت ب

 .يضًٍ حظٍ طيز انتدريض

 وحدة شؤون المرأة :حادي عشر :  

 ا ةٌ   عصة  ا  اسإقس  سسقح ة قاا سم  اهعاهع: – ۰

   سلعا  سس شعبعت اا سساحعضةست سس معشٌ  ق قةست  ا لضعٌع سساةأة قسسبفل قسساٌب

 قسسا تاع قزٌعةة سساإسسعت سسا تالٌ  فً سساحعفظ .

 التعلٌمٌة :وحدة العٌادات اثنا عشر :  

 سة   ضعل حاٌ  اسإقس  سسقح ة قاا سم  اهعاهع : – ۰

  انصيبَت  ويٍ تجهيش انًىاد والادواث  انتعهيًيتانًتببعت اندائًت وانًظتًزة نكم احتيبجبث انعيبداث

انًتببعت انًظتًزة في عًهيبث  و وانًعداث وانبًُ انتحتيت نضًبٌ اطتًزار انعًم نلأجهشةانًظتًزة 

 .انتعقيى وانتعفيز وانُظبفت



 وحدة الاعمار والمشارٌع :ثلاثة عشر :  

 اطًبء نفتت سغيز يظؤونت انىحدة  – 1        

 صلاح ساةسمٌ   – ۲

  لً  اٌل  ا   – ۲

  لاء  ا  سسا ل   – ٤

 قاا سم  اهعاه  :

 يٍ اعًبل تطىيزيه انً اعًبل صيبَت او اَشبء  و  اعداد خطت ببنًشبريع انتي تحتبجهب يببَي انكهيت

 و يصبدقت في حبل تى اطتحصبل انًىافقت عهً تُفيذهب. تتهيئت انكشىفبث انفُيت نلأعًبل نتكىٌ يتهيئ

 

 وحدة الارشاد النفسً والتوجٌه التربوي :اربعة عشر :  

  لً  اعة ٌعسٌا اسإقل سسقح ة قاا سم  اهعاه: – ۰

  قسسالقلعت سستً تقس ه سسبلا  سقسء كع ت كع ت  سخل سس عال  سق اتعال  سساشكلات

خعة هع قسلعا  سس  قست قسسقةش قسس قةست قسس  قست سسللاٌ  قاقسكا  سلا شب  

 قسسفلعسٌعت سسللاٌ  .

 وحدة المخازن :خمسة عشر :   

 ةحعا حاٌ   ٌ عا اسإقس  سسقح ة قاا سم  اهعاهع : – ۰

 قسلاخةسج سساخز ً قتسلٌ  قسستلا  سساقس  اا سسبلا    ال قتةتٌا است  ست سلا خعل

. 

 وحدة البرٌد المركزي والملم السري :سادس عشر :   

 حٌ ة محمد  ا   عصة اسإقل سسقح ة قاا سم  اهعاه: – ۰



  سستلا  سساةٌ  اا ةبعس  سس عال  قسس قسبة سلاخة  قسساةٌ  سسسةي قس عا  سسكتا

 سسةساٌ  .

 شؤون المواطنٌن + مكتب العمٌد :وحدة سابع عشر :   

 ساٌعء كعال  ا  اسإقس  سسقح ة قاا سم  اهعاهع : – ۰

  ت ظٌ  قسشةسف  لى كل سلا اعل سساكتاٌ  قسلا شب  سلا سةٌ  سستً تسهل س سٌعا قسٌة  ال اكتا

سستماعل ق ت ظٌ  سسامعالات اع ا تساً سسكلٌ  اا سست ةٌسٌا قسساقظفٌا قسسبلا ق  سسلاٌ  اشكل  ع 

 . سساقسب ٌا اا خعةج سسكلٌ  سسلذٌا س ٌه  اصعسح  ال اع سسبلا 

 وحدة الارشٌف :ثامن عشر :    

 ضحى عبود نزال مسؤوله الوحدة ومن اهم مهامها: – 1

  تمق  اتخبٌب قت فٌذ إ ةسءست سنةشف  قتص ٌف قتةتٌا قحفظ سسقثعبك قإتعح  سلابلاع  لٌهع

 قسساإةخٌا .ساتخذي سسمةسةست، قسساعحثٌا، 


